修订科室：门诊办                       修订日期：2011.12.10
专家门诊停复诊制度

为了规范医生的停诊、换诊、复诊，提高医院服务质量。现制定停复诊制度如下： 

一、停诊

1、医生如需停诊专家门诊，需提前8日（包括节假日）至门诊办公室填写停诊申报表（省平台预约挂号是提前7日开始的）。

2、如医生因个人原因不按规定停诊，遇患者投诉，则由相关医生承担相应责任。

3、停诊表格如下：

绍兴市中医院

专家门诊停诊申报表

	专家科别
	
	申报日期
	

	停诊理由
	

	停诊日期
	

	专家签名
	
	专家签名日期
	

	科主任签名
	
	科主任签名日期
	

	门诊办公室经办人签名
	
	签名日期
	


二、复诊

按“绍兴市中医院专家门诊停诊申报表”中专家填写的“停诊日期”，在停诊日次日即恢复专家门诊。

三、换诊

1、出诊医生如遇特殊情况（身体原因）不能出诊专家门诊，请本科室相同资质（同一级别）医生出诊时，应通知门诊办公室，做好患者的解释工作。

2、换诊表格如下

绍兴市中医院

专家门诊换诊申报表

	专家科别
	
	申报日期
	

	换诊理由
	

	换诊日期
	

	专家签名
	
	专家签名日期
	

	替诊医生
	
	替诊医生资质
	

	科主任签名
	
	科主任签名日期
	

	门诊办公室经办人签名
	
	签名日期
	


四、停诊流程


 浙江
专家填写停诊申请





停诊操作





通知医院相关工作人员





通知预约工作人员








