附件五：

行政后勤科室定岗定编调查表
	科室
	
	现科室人数
	

	现岗位情况

	岗位
	岗位人员（姓名）
	主要工作职责
	备注
（专职兼职情况）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	现有人员数与工作量是否匹配
（选择：匹配、人员不够、人员富裕）
	

	定岗定编建议

	岗位
	岗位人数
	主要工作职责
	备注
（专职兼职情况）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	总人数
	


科主任签名：                            年     月     日
