绍兴市中医院院内机动车停放管理

工作方案（试行稿）
    为规范院内交通及停车秩序，保证急救及院内交通顺畅，方便病人就医，根据《消防法》、《道路交通安全法》等相关规定，结合医院实际，特制定院内机动车管理工作方案。

一、停车场设置及停放规定

1、地下停车场：供1号楼、2号楼上班职工及来院就诊、探视、办事等车辆停放。

2、3号楼南、北面停车场：供3号楼上班职工停放。

3、救护车专用车位：供120急救车专用。

二、机动车出入规定

1、凡进入院内车辆必须遵照院内交通标志线路行驶，限速5公里/小时，禁鸣喇叭。

2、凡停入地下停车场、3号楼停放车辆统一由西首出入口处进出。接送出入院病人及行动不便门诊就诊病人、送药等车辆，经门卫保安同意，可从医院正大门口出入，但需在保安引导下停放，停放时间不能超过15分钟。

3、拉货出门车辆必须事前在保卫科办好出门证等相关手续，方可放行。

4、3号楼南、北面停车场开放时间为早上7：00—8：30、下午1：00—2：30，晚需在非开放时间出入的车辆，请与值班保安联系（联系电话：89109969、619969）；垃圾清运车、医疗废物运送车从西首通道出入。

三、收费规定

1、职工车辆凭医院统一发放的停车证，免收停车费，停车证需放置档风玻璃前，否则视为无证。

2、就诊、探视、办事等外来车辆按绍市发改价[2009]105号文件收取停车费，小车5元/次、大车10/次、摩托车2元/次，停车时间为4小时以内（含4小时），以后每4小时，分别加收5元、10元、2元，不到4小时按4小时计，依次类推。30分钟以内不收费。

四、日常管理

1、医院授权保卫科负责院内机动车停放管理，并设车辆管理人员13人，其中组长1人，收费员4人，车辆管理、代驾员5人，收费人员上班时间为三班制。

2、立体车位操作人员需持证上岗。

3、医院原发放停车证，可继续使用；新增车辆需向保卫科提交书面申请，征得同意后发放停车证。

4、车辆管理人员统一着装，挂牌服务，熟悉业务，尽心尽职做好车辆管理工作。

5、地下室车辆出入流程：为便于车辆管理，医院将关闭东首伸缩门，凡进入地下室及东首通道停车场（包括地下室坡道）停放的车辆统一由西首地下室出入口进出，进入地下室前，先在收费处取卡，出地下室时还卡并缴费。

