浙江省中医药科技计划项目合同书签订
操作手册

1.1 个人申报

1.1.1 登录系统

输入http://zgj.zjtcm.net/，在右上角点击“登录”按钮[image: image1.png]e @2 L



，进入登陆界面：
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图 1‑1 登陆界面
1.1.2 登陆进入“我的科研项目”

登录成功后（如图 1‑2所示），单击“我的科研项目”。
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图 1‑2 个人中心

进入“我的科研项目”后（如图 1‑3所示），点开“合同申报”，再单击“开始申报”。
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图 1‑3 新合同申报列表

阅读“合同条款”（如所示图 1‑4），
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图 1‑4 合同条款

单击“我已阅读”，进入合同申报界面（如图 1‑5所示），红色框中显示的为合同号。
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图 1‑5 合同申报界面
1.2 申报信息填写

注：合同申报过程中，如果一次未填写完成，可以点“保存”按钮，之后仍旧可以从“我的科研项目”进行修改，按了“提交”按钮之后就不能再修改了。
合同申报只允许修改"年度计划","经费预算","附件上传"。 

1.2.1 年度计划填写

“年度计划”填写（如图 1‑6所示）
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图 1‑6年度计划

单击“添加”（[image: image8.png]


），进行填写。

填写完成后，单击“确定”（[image: image9.png]s

i



），进行保存。

选中行，单击“删除”（[image: image10.png]


），可实现“删除”功能。
单击一行进行修改。
1.2.2 经费预算填写

“经费预算”填写（如图 1‑7所示），双击行修改经费及理由，单击“确定”后实现保存。
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图 1‑7 经费预算

注意：申请经费必须与“立项资助经费”保持一致，若不一致在保存时弹出对话框提醒（如图 1‑8所示）。
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图 1‑8 经费超额

1.2.3 附件上传

“附件上传”填写（如图1-9所示），点击“浏览”选择文件，点击“上传”进行合同书正文（可到首页下载“浙江省中医药重点研究计划课题合同书正文提纲）的上传。上传完成后可在“附件下载”栏中下载所上传的文档。
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图 1‑9 合同书正文上传
1.3 保存信息

单击[image: image14.png]H#E )



，保存当前合同，出现“保存成功”对话框。
单击网页上部的“个人中心”（如图 1‑10所示）
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图 1‑10 个人中心

进入“我的科研项目”，出现如图 1‑11所示界面，部分发生改变，单击“编辑”后，可重新进入修改。
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图 1‑11 合同信息
1.4 提交合同与下载申请书

单击[image: image17.png]


，会出现以下对话框。
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图 1‑12 提交合同申报
单击确定后，会显示合同提交成功的信息，如图 1‑13所示。
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图 1‑13 提交合同成功

点击“我的科研项目”，如图 1‑14、图 1‑15列表。
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图 1‑14 已成功提交的合同
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图 1‑15 合同申报申请成功
在列表中点击“下载”进入如图 1‑16所示的下载页面。
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图 1‑16 下载相关附件
点击“合成PDF并下载”即可下载合同书PDF。

管理员合同审核操作手册

1.5 管理员审核
1.5.1 登录系统

输入http://zgj.zjtcm.net/，在右上角点击“登录”按钮[image: image23.png]e @2 L



，进入登陆界面
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图 2‑1 登陆界面

1.5.2 登录管理中心
登陆成功以后，点击右上角的“管理中心”按钮，[image: image25.png]WER CAAEL ([N FEE =0




，看到[image: image26.png]HtRE =12



下面有相关功能的列表，更不登录的身份不同，点击相应的合同审核功能进行审核：

· 普通管理员，点击[image: image27.png]| EEY TEaEER




按钮进行审核；
· 高级管理员，点击[image: image28.png][RESK =EaEER




按钮进行审核；
· 超级管理员，点击[image: image29.png]MESER) SEeE=EE



按钮进行审核。
注：合同的审核过程和项目审核过程基本相同。
