关于患者更改姓名流程的通知
各科室：

由于因习惯性称谓或者谐音，及工伤冒名代替等原因，常出现病人姓名的更改。为维护更名的严肃性，有利于正常的医疗秩序，保护患者的权益，经治医师有责任核对、更改患者真实姓名，以本人身份证（小儿户口本）为依据，或者携有患者委托书及患者身份证、委托人身份证为依据。发现各种原因致姓名有误，应及时协助、督促患方纠正。流程如下：

1、 住院期间更名：

1、 经管医师首先以身份证或户籍资料、当地派出所证明来核实。

2、 核对无误后，经治医师填写更名证明。

3、 将更名资料盖病区章、医务科章，按顺序排列放入病历内。

4、 现病历以患者更名之日开始记录真实姓名，之前的记录（改名之前）需及时打印并签名，电子病历系统将全部记录为真实姓名，以已打印出来的病历为归档病历。

2、 出院后更名：

1、 若患方出院后要求更名，更名流程同上，除相关的证明材料，另附1张本人近阶段照片及身份证（或户口本）复印件，经治医师核对无误后签字。
2、 将更名资料一式三份在照片上盖病区章、医务科章。原件一份交患者本人，复印件二份交医务科，其中一份由医务科交病案室放于病历中，归档病历不再更名，一份备查。
3、 门诊患者就诊更名：

门诊患者若姓名谐音不同，或姓、名有一字不同，由经治医师核对更改并签名。若冒名顶替，更名流程同出院后更名，门诊病历和财务发票不再更改。

