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1.  值班人员必须坚守岗位，不得擅自离岗，因某些原因确实需要暂离值班岗位时，应标明去向和联系方式。

2.  认真做好值班的检验工作，急诊优先，做到快速、准确、服务优良。

3.  值班期间如遇特殊情况，应及时向医院总值班汇报，以求妥善处理。

4.  当班者在做好检验工作的同时，做好值班室的清洁卫生工作和安全保卫工作。

5.  值班者对当班其间发生的重要事件情况如危重病人急诊检验和检出“危急值”结果以及与临床联系的情况作简明的记录。

6.  下班前做好签收标本的工作及交班记录，办好交接班手续。交接班登记本上要记录值班时未完成的工作，并有交接人员的双方签名。

7.  值班人员如有擅离岗位或失职行为应严肃处理，如做好事应表扬或奖励。

8.  值班人员在晚上10:30以后，检查各实验室的电源、水、门、窗是否关闭。

9.  值班人员凡遇到特殊情况，可以叫专业组长或科主任。专业组长必须及时到位。

10.  科主任要检查值班工作，查看值班记录，发现问题及时解决。
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