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1.  各专业实验室保洁工作，实行定人负责包干，各专业实验室有义务监督，保持室内整洁、环境卫生。

2.  所有仪器的上面不准堆放物品（除操作手册或操作卡之外），禁止在仪器或实验操作台面上涂写。

3. 实验室、值班室等室内应保持整洁、空气清新，室内物品摆放整洁有序。

4. 实验室仪器表面与操作台面每天至少清洁一次，特殊情况及时处理，不留污垢，并定期消毒。

5. 揩布、拖把等清洁用物，使用后应即消毒、清洗。

6. 一次性注射器用后立即毁形并消毒后集中存放指定处，其他一次性标本容器（如尿杯）按规定消毒和处理。

7. 各种废弃标本严格消毒灭菌后按有关规定处理。

8. 检验报告单，经电脑打印后发出，如污染应换发报告单。

9. 专用检验器材与科室办公用品分别存放，生活与学习区与工作区有明显区分，生活用品不能随意进出工作区。

10. 全科各室的门、窗、地面定期做好清洁工作，保持窗明无尘、地面清洁的环境。

11. 注意维持洗手池的清洁，擦手毛巾定期更换、清洗和消毒。
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