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1. 实验室的技术资料、质控资料、行政管理资料、仪器与试剂档案、操作规程、病人资料与检验结果和电脑网络等都是重要的信息资料，都应遵循本制度的管理。

2. 各种信息资源实行分级管理，科室人员应重视信息资源安全的重要性，并有义务维护信息资源的完整与安全。

3. 电脑网络是科内信息管理系统（IMS）的基础设施，全科人员均应掌握电脑网络的正确操作，重视网络的安全，并自觉维护。

4. 每个人都管理好自己的密码，严格按所属权限操作。

5. 不擅自修改仪器参数、正常参考值及其他信息。发现问题时主动及时向负责人报告。

6. 检验结果资料定期由专人备份，妥善存放，电子备份至少保存五年。

7. 不擅自在网络上发布未经主管认可的任何信息。

8. 不得私自备份与科室有关的一切资料。

9. 非本科室成员使用本科室电脑应先征得主管人同意，不得将电脑用于非工作目的，尤其是游戏和观看碟片等。使用外来软盘应先检查病毒。
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