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1. 为强化对本科室的安全管理，特制订本制度。本制度的适用范围包括职工的工作环境的安全、人身安全、水、电、火的安全和财物的安全。电脑和网络的安全管理不在本制度的范围。

2. 职工在工作场所必须着工作服，必要时戴手套和口罩。所有操作应严格按照有关规程，对有传染性的标本和器械必须严格防止院内感染和消毒隔离等有关规定处理，切实保护工作人员自身的安全。

3. 维护工作区和生活区的清洁卫生环境，工作区和生活区严格分开，工作区内不能出现饮水、食物、和有关的生活用品，工作区内禁止吸烟。

4. 菌种、有毒、有害和易燃、易爆化学试剂按规定安全存放，有专人保管并有出入库记录。本科内不存放剧毒试剂。一般的易燃、易爆化学试剂统一存放在医院的危险品库房，有需用时向危险品库房领用一个包装。

5. 全体工作人员都掌握安全用电的知识和与工作有关的正确的操作方法，严禁违章用电操作。工作日结束时检查所有电器与开关，将所有不再使用的电器与电源断开，关闭所有不在使用的开关。

6. 检修仪器时必须先断开电源。仪器有故障时操作人员应先报告有关主管或科主任，并按有关规程正确处理，不得私自处理以防损伤仪器。

7. 工作日结束时检查所有水源和开关，包括仪器的水源。

8. 按医院的规定设置必要的灭火装置和设备，并定期检查设备的有效性。

9. 贵重物品和现金加强防失窃措施，保护个人和单位的财物安全。

10. 有关信息的安全遵照信息管理制度执行。
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