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说明：
系统需要IE8以上的浏览器或火狐浏览器的支持，建议大家下载官方免费火狐浏览器，下载地址：http://www.firefox.com.cn/download/

1 用户注册
浙江省中医药科技信息系统是集成了科研项目管理、科技成果推广、学科基地管理、继续教育管理和信息查询分析等功能，建立了统一的信息门户和统一身份认证，需要使用系统相关功能的用户，均需要在系统中进行实名注册。注册时，姓名、身份证和所在单位信息必须如实填写，且每个用户只能注册一个帐号；用户注册后由所在单位管理员开通相应的功能权限。用户注册中填写的信息将会在申报相关项目时自动调用，个人用户需及时维护更新自己的信息。
1.1 进入注册页面
在首页单击“注册”，如图 1‑1所示。
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图 1‑1 登入注册
1.2 填写新用户注册基本信息
申请项目时系统会自动调用用户注册信息，尽量详细填写。（如图 1‑2所示）
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图 1‑2 新用户注册界面
详细信息填写完后，再填写验证码（如图 1‑3所示）。
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图 1‑3 注册验证码
最后单击“注册”——注册成功。
注册成功后需通知本单位管理员，开通帐号。

2 项目申报
科研项目管理系统是对浙江省中医药科技项目申报、中期检查、项目验收全过程的管理。

输入http://zgj.zjtcm.net/，在右上角点击“登录”按钮，[image: image4.png]e @2 L
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图 2‑1登陆界面
用户登录成功后（如图 2‑2），单击“我的科研项目”。将会显示所承担的所用浙江省中医药科技项目以及相应的过程管理信息。
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图 2‑2个人中心
登录系统后，进入“我的科研项目”后（如图 2‑3所示），单击“开始申报”。
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图 2‑3新项目申报列表
单击“开始申报”后（如图 2‑4所示），单击“我已阅读”。
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图 2‑4申报注意事项
单击“我已阅读”后，进入项目申报界面。
2.1 申报信息填写
注：项目申报过程中，如果一次未填写完成，可以点“保存”按钮，之后仍旧可以从“我的科研项目”进行修改，按了“提交”按钮之后就不能再修改了。
如果用户被退回，在规定的申报时间内容还可以继续申报

2.1.1 基本信息填写

申报页面（如图 2‑5所示）。
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图 2‑5申报信息主页面
(1) 项目名称
“项目名称”为必填项（如图 2‑6所示）。
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图 2‑6项目名称填写
(2) 项目类型
 “项目类型”填写（如图 2‑7所示），下拉框中可选。
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图 2‑7项目类型填写
(3) 专业方向
填写申报课题的专业方向（如图 2‑8所示），下拉框三角箭头处点击可打开下级目录进行选择。
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图 2‑8 专业方向填写
(4) 起止年月
“起止年月”填写（如图 2‑9所示），点开[image: image13.png]


按钮，打开日历表，选择日期。
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图 2‑9 起止年月填写
注意：开始时间小于结束时间，若小于则出现（如图 2‑10所示）对话框提醒。
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图 2‑10 起止年月错误
(5) 合作单位
 “合作单位”（可选填）（如图 2‑11所示）。如有多个合作单位以中文半角逗号隔开。
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图 2‑11 合作单位填写
(6) 研究成果
填写“研究成果”类型，（如图 2‑12所示），可进行多选。
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图 2‑12 研究成果填写
(7) 培育技术培育项目
勾选“适宜技术培育项目”，（如图 2‑13所示），单选，若为一般项目的培育项目，勾选“是”；若不是，勾选“否”。
[image: image18.png]



图 2‑13是否适宜技术培育项目
(8) 关键字
“关键字”填写（如图 2‑14所示），5个可填。
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图 2‑14 关键字填写
2.1.2 项目组成员填写
“项目组成员”填写（如图 2‑15所示），单击“添加成员”，进行添加。
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图 2‑15 项目组成员添加
全部信息填完整后，单击“确定”，保存信息。
双击行可进行修改（如图 2‑16所示）。
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图 2‑16 项目组成员修改
删除项目组成员，选中行后，单击“删除”，删除记录（如图 2‑17所示）。
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图 2‑17 项目组成员删除
2.1.3 总体考核指标填写
注：若项目类别为“适宜技术推广项目”或“一般项目”中的“适宜技术培育项目”，则总体考核指标不能修改，系统自动会填充。
“总体考核指标”填写（如图 2‑18所示），字数不超过500字。
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图 2‑18 总体考核指标
2.1.4 年度计划
“年度计划”要求填写起始和终止日期，主要完成任务和考核指标，（如图 2‑19所示），单击“添加”，进行填写。
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图 2‑19年度计划
填写完成后，单击“确定”，进行保存。
双击行进行修改，选中行，单击“删除”可实现“删除”功能。
2.1.5 经费预算填写
“经费预算”填写（如图 2‑20所示），双击行修改经费及理由，单击“确定”后实现保存。
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图 2‑20 经费预算
注意：申请经费不能超过经费限额，若超出保存是弹出对话框提醒（如图 2‑21所示）；若申请经费小于选定项目类别的经费限额，则会弹出对话框提醒（如图 2‑22所示）。
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图 2‑21 经费超额
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图 2‑22申请经费不足
2.1.6 附件上传
附件上传主要是上传申报书（如图 2‑23所示），单击“浏览”，打开对话框选择要上传的文件，单击“上传”，附件下载表格中显示已上传的文件。
如果项目涉及到“动物实验证明”或“临床伦理附件”，请先勾选，然后上传相关附件。
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图 2‑23 附件上传
2.2 保存信息
单击[image: image29.png]


，保存当前项目，出现“保存成功”对话框
单击左边“业务面板”中的“个人中心”[image: image30.png]A miR
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，
出现（如图 2‑24所示）界面，部分发生改变，单击“开始编辑”后，可重新进入修改（注意当项目被管理员退回修改的时候，操作的状态也为编辑）。
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图 2‑24 项目信息
2.3 预览项目
在确保所有的内容填写完整后，并单击了“保存”按钮，可以单击“预览”来查看生成的申请书PDF。
2.4 提交项目
单击[image: image32.png]


，会出现提示对话框（如图 2‑25所示）。
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图 2‑25提交项目
单击确定后，会显示项目提交成功的信息（如图 2‑26所示）。
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图 2‑26提交项目成功
点击“我的科研项目”，进入图 2‑27列表。
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图 2‑27已成功提交的项目
在列表中点击“下载”进入如图所示的下载页面（如图 2‑28所示）。
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图 2‑28下载相关附件
3 合同申报
输入http://zgj.zjtcm.net/，在右上角点击“登录”按钮，
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图 3‑1登陆界面
用户登录成功后（如图 3‑2），单击“我的科研项目”。将会显示所承担的所用浙江省中医药科技项目以及相应的过程管理信息。
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图 3‑2个人中心
进入“我的科研项目”后（如图 3‑3所示），点开“合同申报”，再单击“开始申报”。
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图 3‑3新合同申报列表
阅读“合同条款”（如图 3‑4所示），
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图 3‑4合同条款
单击“我已阅读”，进入合同申报界面（如图 3‑5所示），红色框中显示的为合同号。
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图 3‑5合同申报界面
3.1 申报信息填写
注：合同申报过程中，如果一次未填写完成，可以点“保存”按钮，之后仍旧可以从“我的科研项目”进行修改，按了“提交”按钮之后就不能再修改了。
合同申报只允许修改"年度计划","经费预算"。

3.1.1 年度计划填写

“年度计划”填写（如图 3‑6所示）
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图 3‑6年度计划
单击“添加”（[image: image43.png]


），进行填写。
填写完成后，单击“确定”（[image: image44.png]s

i



），进行保存。
选中行，单击“删除”（[image: image45.png]


），可实现“删除”功能。
单击一行进行修改。
3.1.2 经费预算填写
“经费预算”填写（如图 3‑7所示），双击行修改经费及理由，单击“确定”后实现保存。
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图 3‑7经费预算
注意：申请经费必须与“立项资助经费”保持一致，若不一致在保存时弹出对话框提醒（如图 3‑8所示）。
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图 3‑8经费超额
3.2 保存信息
单击[image: image48.png]H#E )



，保存当前合同，出现“保存成功”对话框。
单击网页上部的“个人中心”（如图 3‑9所示）
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图 3‑9 个人中心
进入“我的科研项目”，出现（如图 3‑10所示）界面，部分发生改变，单击“编辑”后，可重新进入修改。
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图 3‑10 合同信息
3.3 提交合同与下载申请书
单击[image: image51.png]


，会出现以下对话框。
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图 3‑11 提交合同申报
单击确定后，会显示合同提交成功的信息，（如图 3‑12）所示。
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图 3‑12 提交合同成功
点击“我的科研项目”，（如图 3‑13）、（如图 3‑14）列表。
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图 3‑13 已成功提交的合同
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图 3‑14 合同申报申请成功
在列表中点击“下载”进入（如图 3‑15）所示的下载页面。
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图 3‑15 下载相关附件

点击“合成PDF并下载”即可下载合同书PDF。
4 年度检查申请
4.1 登陆进入“我的科研项目”
注意：若年度检查申请剩余天数少于30天，背景色变为红色，直到申请完成。
登录成功后（如图 4‑1所示），单击“我的科研项目”。
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图 4‑1 个人中心
系统自动提醒年度检查时间，若小于30天，则背景变为红色。
进入“我的科研项目”后（如图 4‑2所示），点开“年度检查申请”，再单击“开始申报”。
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图 4‑2年度检查申请列表
单击“开始申报”，进入年度检查申请界面（如图 4‑3所示）。
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图 4‑3 年度检查申请界面
4.2 年度检查申请信息填写
注：年度检查申请过程中，如果一次未填写完成，可以点“保存”按钮，之后仍旧可以从“我的科研项目”进行修改，按了“提交”按钮之后就不能再修改了。
4.2.1 研究进展
 “研究进展”填写（如图 4‑4所示）
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图 4‑4研究进展
在文本框中输入文字，它回自动统计字数，当字数超过300后会出现提示，（如图 4‑5所示）
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图 4‑5 判断字数

4.2.2 成果增补
研究成果的填写（如图 4‑6所示）
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图 4‑6  成果增补
注：上传的文件支持doc、docx、pdf、rar、jgp 

单击“论文”、“专著”、“知识产权”、“其它”(选择其中一个进行信息填写如图 4‑7所示)
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图 4‑7 论文填写
先单击[image: image64.jpg]


，之后出现一个弹出框（如图 4‑8所示）。
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图 4‑8 代表性论文信息填写
其中“论文名称”和“类别”可从下拉框中选择，“发表时间”可单击图标[image: image66.jpg]


选择时间，“第一作者”必须要填，要是没填，会出现弹出框提醒你进行填写。其它选项可有选择的填写，然后单击“保存”按钮。
“专著”信息的填写，单击[image: image67.jpg]nEE



，出现弹出框（如图 4‑9所示）
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图 4‑9  专著信息填写
弹出框中的各选项可进行选择性填写，最后单击“保存”按钮。
“知识产权”信息的填写，单击[image: image69.jpg]


，弹出框（如图 4‑10所示）
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图 4‑10 知识产权信息填写
其中“名称”和“类型”可从下拉框中选择，单击[image: image71.jpg]


，从中选择“批准时间”，其它的可有选择性的填写。填写好以后单击“保存”按钮。
“其它”信息的填写，单击[image: image72.jpg]


，弹出框（如图 4‑11所示）
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 图 4‑11 其它信息填写
4.2.3 经费决算
“经费决算”填写（如图 4‑12所示），双击行修改经费及理由，单击“确定”后实现保存。
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图 4‑12 经费决算
4.2.4 下一步工作计划
“下一步工作计划”填写，（如图 4‑13所示）
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图 4‑13下一步工作计划
单击[image: image76.png]


，新增工作计划。
其中，起始日期格式注意正确，为YYYY-MM-DD格式，若输入错误，系统会显示提醒。
填写完成后，单击[image: image77.png][

5



保存。
若要删除记录，请单击[image: image78.png]of W



。
4.2.5 工作总结
“工作总结”填写（如图 4‑14所示）
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图 4‑14工作总结
在文本框中输入文字，它回自动统计字数，当字数超过300后会出现提示，（如图 4‑15所示）
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图 4‑15 判断字数

4.2.6 自评
“自评”选择（如图 4‑16所示）
 [image: image81.png]



图 4‑16自评选择
可根据自身情况对项目进行自我评价，等级分为A、B、C、D。
4.3 提交申请与下载申请书

单击“保存”按钮可以对申请书填写内容进行修改，单击“提交”按钮，会出现以下对话框。
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图 4‑17 提交项目
单击确定后，会自动跳转到“我的科研项目”，进入图 4‑18列表。
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图 4‑18 已成功提交的年度检查申请
在列表中点击“下载”进入如图 4‑19所示的下载页面。
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图 4‑19 下载相关附件
5 延期申请
5.1 登陆进入“我的科研项目”
登录成功后（如图 5‑1所示），单击“我的科研项目”。
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图 5‑1个人中心
进入“我的科研项目”后（如图 5‑2所示），点开“延期申请”，再单击“开始申报”。
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图 5‑2 新延期申请列表
进入延期申请界面（如图 5‑3所示），蓝色框中显示的为项目名称，红色框中显示的为合同号。
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图 5‑3 延期申请界面
5.2 延期申请信息填写
注：延期申请过程中，如果一次未填写完成，可以点“保存”按钮，之后仍旧可以从“我的科研项目”进行编辑，按了“提交”按钮之后就不能再修改了。
5.2.1 延期时间填写
“延期时间”填写（如图 5‑4所示）
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图 5‑4延期时间
单击“添加”（[image: image89.jpg]


），进行时间选择（延期时间必须在原起止时间的后面）。
时间填写不正确，会出现（如错误!未找到引用源。所示）。
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图 5‑5 时间填写不正确





5.2.2 研究进展填写
“研究进展”填写（如图 5‑6所示），红色框中的内容具有统计字数的功能。
[image: image91.jpg]



图 5‑6 研究进展
当字数超出300时，会自动提醒你行进适当删减（如图 5‑7所示）。
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图 5‑7 研究进展字数判断
5.2.3 成果增补
研究成果的填写（如图 5‑8所示）
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图 5‑8  成果增补
单击“论文”、“专著”、“知识产权”、“其它”(选择其中一个进行信息填写如图 5‑9 论文填写所示)
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图 5‑9 论文填写
先单击[image: image95.jpg]


，之后出现一个弹出框（如图 5‑10 代表性论文信息填写所示）。
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图 5‑10 代表性论文信息填写
其中“论文名称”和“类别”可从下拉框中选择，“发表时间”可单击图标[image: image97.jpg]


选择时间，“第一作者”必须要填，要是没填，会出现弹出框提醒你进行填写。其它选项可有选择的填写，然后单击“保存”按钮。
“专著”信息的填写，单击[image: image98.jpg]nEE



，出现弹出框（如图 5‑11  专著信息填写所示）
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图 5‑11  专著信息填写
弹出框中的各选项可进行选择性填写，最后单击“保存”按钮。
“知识产权”信息的填写，单击[image: image100.jpg]


，弹出框（如图 5‑12 知识产权信息填写所示）
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图 5‑12 知识产权信息填写
其中“名称”和“类型”可从下拉框中选择，单击[image: image102.jpg]


，从中选择“批准时间”，其它的可有选择性的填写。填写好以后单击“保存”按钮。
“其它”信息的填写，单击[image: image103.jpg]


，弹出框（如图 5‑13 其它信息填写所示）
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 图 5‑13 其它信息填写
5.2.4 经费使用情况
 “经费使用情况”填写（如图 5‑14 经费使用情况所示），双击行修改经费及理由，单击“确定”后实现保存。
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图 5‑14 经费使用情况
5.2.5 延期原因
在文本框中输入文字，它回自动统计字数，当字数超过300后会出现提示，（如图 5‑15所示）
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图 5‑15 判断字数

5.2.6 下一步工作计划
单击[image: image107.jpg]


按钮，在文本框中输入时间（注意时间的格式）如图 5‑16所示。
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图 5‑16下一步工作计划填写

所以信息填写完成后，单击[image: image109.jpg]


按钮，延期申请成功，页面跳转到我的科研项目这一页。
5.2.7 提交申请与下载申请书
单击“保存”按钮可以对申请书填写内容进行修改，单击“提交”按钮，会出现以下对话框。
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图 5‑17 提交项目
单击确定后，会自动跳转到“我的科研项目”，单击下载，（如图 5‑18所示）
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图 5‑18  项目列表
点击“下载”按钮，进入到附件列表下载页面 （如图 5‑19所示）。
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图 5‑19延期pdf下载
点击下载
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图 5‑20 

单击“确定”出现延期申请的pdf（如图 5‑20所示）。
6 变更申请
6.1 登陆进入“我的科研项目”
登录成功后（如图 6‑1所示），单击“我的科研项目”。
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图 6‑1 个人中心
进入“我的科研项目”后（如图 6‑2所示），点开“变更申请”，再单击“开始申报”。
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图 6‑2变更申请
单击“开始申报”，进入变更申请界面（如图 6‑3所示）。
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图 6‑3 变更申请界面
红框中可以分别对内容，单位，项目负责人进行变更，只要单击复选框即可。
6.2 变更申请信息填写
注：变更申请过程中，如果一次未填写完成，可以点“保存”按钮，之后仍旧可以从“我的科研项目”进行修改，按了“提交”按钮之后就不能再修改了。
6.2.1 变更后的内容
 “变更后的内容”填写（如图 6‑4所示）
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图 6‑4变更后的内容
在文本框中输入文字，它回自动统计字数（如图 6‑5所示）
[image: image118.jpg]EREINE BT (231

ddddddddddddddddddddddd|




图 6‑5 判断字数

只有确保单位更改后，才可以对单位进行变更。 

对项目负责人进行变更，先在文本框里输入项目负责人的身份证号，（如所示）
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如果输入的身份证号没注册，会有提示框提醒，如图 6‑6所示。
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图 6‑6填身份证好时的提示框信息
6.2.2 成果增补
研究成果的填写（如图 6‑7所示）
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图 6‑7  成果增补
单击“论文”、“专著”、“知识产权”、“其它”(选择其中一个进行信息填写如图 5‑9 论文填写所示)
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图 6‑8 论文填写
先单击[image: image123.jpg]


，之后出现一个弹出框（如图 5‑10 代表性论文信息填写所示）。
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图 6‑9 代表性论文信息填写
其中“论文名称”和“类别”可从下拉框中选择，“发表时间”可单击图标[image: image125.jpg]


选择时间，“第一作者”必须要填，要是没填，会出现弹出框提醒你进行填写。其它选项可有选择的填写，然后单击“保存”按钮。
“专著”信息的填写，单击[image: image126.jpg]nEE



，出现弹出框（如图 5‑11  专著信息填写所示）
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图 6‑10  专著信息填写
弹出框中的各选项可进行选择性填写，最后单击“保存”按钮。
“知识产权”信息的填写，单击[image: image128.jpg]


，弹出框（如图 6‑11所示）
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图 6‑11 知识产权信息填写
其中“名称”和“类型”可从下拉框中选择，单击[image: image130.jpg]


，从中选择“批准时间”，其它的可有选择性的填写。填写好以后单击“保存”按钮。
“其它”信息的填写，单击[image: image131.jpg]


，弹出框（如图 5‑13 其它信息填写所示）
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 图 6‑12 其它信息填写
6.2.3 经费决算
“经费决算”填写（如图 6‑13所示），双击行修改经费及理由，单击“确定”后实现保存。
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图 6‑13 经费决算
6.2.4 研究进展
 “研究进展”填写（如图 6‑14所示）
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图 6‑14研究进展
在文本框中输入文字，它回自动统计字数，当字数超过300后会出现提示，（如图 6‑15所示）
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图 6‑15 判断字数

6.2.5 变更原因
“研究进展”填写（如图 6‑16所示）
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图 6‑16变更原因
在文本框中输入文字，它回自动统计字数，当字数超过300后会出现提示，（如图 6‑17所示）
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图 6‑17 判断字数

6.2.6 下一步工作计划
“下一步工作计划”填写，（如图 6‑18所示）
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图 6‑18下一步工作计划
单击[image: image139.png]


，新增工作计划。
其中，起始日期格式注意正确，为YYYY-MM-DD格式，若输入错误，系统会显示提醒。

填写完成后，单击[image: image140.png][

5



保存。
若要删除记录，请单击[image: image141.png]of W



。

6.3 保存与提交申请
单击确定后，会自动跳转到“我的科研项目”，进入图 6‑19列表。
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图 6‑19 已成功提交的变更申请
在列表中点击“下载”进入如图 6‑20所示的下载页面。
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图 6‑20 下载相关附件
7 撤题申请
7.1 登陆进入“我的科研项目”
注意：若撤题申请剩余天数少于30天，背景色变为红色，直到申请完成。
登录成功后（如图 7‑1所示），单击“我的科研项目”。
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图 7‑1 个人中心
系统自动提醒撤题时间，若小于30天，则背景变为红色。
进入“我的科研项目”后（如图 7‑2所示），点开“撤题申请”，再单击“开始申报”。
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图 7‑2撤题申请列表
单击“开始申报”，进入撤题申请界面（如图 7‑3所示）。
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图 7‑3 撤题申请界面
7.2 撤题申请信息填写
注：撤题申请过程中，如果一次未填写完成，可以点“保存”按钮，之后仍旧可以从“我的科研项目”进行修改，按了“提交”按钮之后就不能再修改了。
7.2.1 研究进展
 “研究进展”填写（如图 7‑4所示）
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图 7‑4研究进展
在文本框中输入文字，它回自动统计字数，当字数超过300后会出现提示，（如图 7‑5所示）
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图 7‑5 判断字数

7.2.2 成果增补
研究成果的填写（如图 7‑6所示）
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图 7‑6  成果增补
注：上传的文件支持doc、docx、pdf、rar、jpg 

单击“论文”、“专著”、“知识产权”、“其它”(选择其中一个进行信息填写如图 7‑7所示)
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图 7‑7 论文填写
先单击[image: image151.jpg]


，之后出现一个弹出框（如图 7‑8所示）。
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图 7‑8 代表性论文信息填写
其中“论文名称”和“类别”可从下拉框中选择，“发表时间”可单击图标[image: image153.jpg]


选择时间，“第一作者”必须要填，要是没填，会出现弹出框提醒你进行填写。其它选项可有选择的填写，然后单击“保存”按钮。
“专著”信息的填写，单击[image: image154.jpg]nEE



，出现弹出框（如图 7‑9所示）
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图 7‑9  专著信息填写
弹出框中的各选项可进行选择性填写，最后单击“保存”按钮。
“知识产权”信息的填写，单击[image: image156.jpg]


，弹出框（如图 7‑10所示）
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图 7‑10 知识产权信息填写
其中“名称”和“类型”可从下拉框中选择，单击[image: image158.jpg]


，从中选择“批准时间”，其它的可有选择性的填写。填写好以后单击“保存”按钮。
“其它”信息的填写，单击[image: image159.jpg]


，弹出框（如图 7‑11所示）
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 图 7‑11 其它信息填写
7.2.3 经费决算
“经费决算”填写（如图 7‑12所示），双击行修改经费及理由，单击“确定”后实现保存。
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图 7‑12 经费决算
7.2.4 撤题原因
“撤题原因”填写（如图 7‑13所示）
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图 7‑13 撤题原因
在文本框中输入文字，它回自动统计字数，当字数超过300后会出现提示，（如图 7‑14所示）
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图 7‑14 判断字数

7.3 提交申请与下载申请书
单击[image: image164.png]


，会出现以下对话框。如图 7‑15所示
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图 7‑15 提交项目
单击确定后，会自动跳转到“我的科研项目”，进入图 7‑16列表。
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图 7‑16 已成功提交的撤题申请
在列表中点击“下载”进入如图 7‑17所示的下载页面。

[image: image167.png]e

BEONE AR HErEH) BEFTE
1 REER 2002108 1451 BHRREY B coox THL |
2 am e s ABREX AR pae TH |
3 FERE 20121109 10:0 FERE BT BEEH, docx|_TH |
4 EERE 2027109 100 FEEHEDR 2013jc12116002109. pae| T8 |

FERE 20021013 1307 FERERERR 2013jc12116002109. pae| T8 |

s i 2012-11-13 18:38 REARHIEFOR 20130+12116002108. pas T




图 7‑17 下载相关附件
8 结题申请
8.1 登陆进入“我的科研项目”
注意：若结题申请剩余天数少于30天，背景色变为红色，直到申请完成。
登录成功后（如图 8‑1所示），单击“我的科研项目”。
[image: image168.png]I SRR
I HETEHEN




图 8‑1 个人中心
系统自动提醒结题时间，若小于30天，则背景变为红色。
进入“我的科研项目”后（如图 8‑2所示），点开“结题申请”，再单击“开始申报”。
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图 8‑2结题申请列表
单击“开始申报”，进入结题申请界面（如图 8‑3所示）。
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图 8‑3 结题申请界面
8.2 结题申请信息填写
注：结题申请过程中，如果一次未填写完成，可以点“保存”按钮，之后仍旧可以从“我的科研项目”进行修改，按了“提交”按钮之后就不能再修改了。
8.2.1 研究进展
 “研究进展”填写（如图 8‑4所示）
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图 8‑4研究进展
在文本框中输入文字，它回自动统计字数，当字数超过300后会出现提示，（如图 8‑5所示）
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图 8‑5 判断字数

8.2.2 成果增补
研究成果的填写（如图 8‑6所示）
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图 8‑6  成果增补
注：上传的文件支持doc、docx、pdf 

单击“论文”、“专著”、“知识产权”、“其它”(选择其中一个进行信息填写如图 8‑7所示)
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图 8‑7 论文填写
先单击[image: image175.jpg]


，之后出现一个弹出框（如图 8‑8所示）。
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图 8‑8 代表性论文信息填写
其中“论文名称”和“类别”可从下拉框中选择，“发表时间”可单击图标[image: image177.jpg]


选择时间，“第一作者”必须要填，要是没填，会出现弹出框提醒你进行填写。其它选项可有选择的填写，然后单击“保存”按钮。
“专著”信息的填写，单击[image: image178.jpg]nEE



，出现弹出框（如图 8‑9所示）
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图 8‑9  专著信息填写
弹出框中的各选项可进行选择性填写，最后单击“保存”按钮。
“知识产权”信息的填写，单击[image: image180.jpg]


，弹出框（如图 8‑10所示）
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图 8‑10 知识产权信息填写
其中“名称”和“类型”可从下拉框中选择，单击[image: image182.jpg]


，从中选择“批准时间”，其它的可有选择性的填写。填写好以后单击“保存”按钮。
“其它”信息的填写，单击[image: image183.jpg]


，弹出框（如图 8‑11所示）
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 图 8‑11 其它信息填写
8.2.3 经费决算
“经费决算”填写（如图 8‑12所示），双击行修改经费及理由，单击“确定”后实现保存。
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图 8‑12 经费决算
8.2.4 结题原因
“结题原因”填写（如图 8‑13所示）
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图 8‑13 结题原因
在文本框中输入文字，它回自动统计字数，当字数超过300后会出现提示，（如图 8‑14所示）
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图 8‑14 判断字数

8.2.5 工作总结
“工作总结”填写（如图 8‑15所示）
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图 8‑15 结题原因
在文本框中输入文字，它回自动统计字数，当字数超过300后会出现提示，（如图 8‑16所示）
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图 8‑16 判断字数
8.2.6 附件上传
注：除“调制合同的批复意见书（适用时）”可上传后缀名为“.zip/.rar的压缩包外
其它仅支持doc、docx和pdf文件
“附件上传”，（如图 8‑17所示）。
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图 8‑17附件上传
单击“浏览”，选择你需要上传的文件，单击“上传”。上传成功后，你所上传的文件会在“附件资料下载”这栏里出现。
8.3 提交申请与下载申请书
单击[image: image191.png]


，会出现以下对话框。
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图 8‑18 提交项目
单击确定后，会自动跳转到“我的科研项目”，进入图 8‑19列表。
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图 8‑19 已成功提交的结题申请
在列表中点击“下载”进入如图 8‑20所示的下载页面。
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图 8‑20 下载相关附件
9 验收申请
9.1 2012年（含）后的验收申请
9.1.1 登陆进入“我的科研项目”
登录成功后（如图 9‑1所示），单击“我的科研项目”。
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图 9‑1 个人中心
进入“我的科研项目”后（如图 9‑2所示），点开“验收申请”，再单击“开始申报”。
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图 9‑2 新验收申请列表
单击“开始申报”，进入验收申请界面（如图 9‑3所示）。
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图 9‑3 验收申请界面
9.1.2 验收申请信息填写
注：验收申请过程中，如果一次未填写完成，可以点“保存”按钮，之后仍旧可以从“我的科研项目”进行修改，按了“提交”按钮之后就不能再修改了。
9.1.2.1 概述及主要内容填写
请先选择验收方式，（如图 9‑4验收方式所示）默认的验收方式是“网评”(下面以选择“网评”来介绍操作流程)

[image: image198.jpg]= 4 =3 R O RhE =5

)




图 9‑4验收方式
“概述及主要内容”填写（如图 9‑5所示）
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图 9‑5概述及主要内容
在文本框中输入文字，它回自动统计字数，当字数超过200后会出现提示，（如图 9‑6所示）
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图 9‑6 判断字数

9.1.2.2 关键技术及创新点

“关键技术及创新点”填写（如图 9‑7所示） 它也有判断字数的功能（功能请参照图1-6）。
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图 9‑7 关键技术及创新点
9.1.2.3 研究成果
研究成果的填写（如图 9‑8所示）
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图 9‑8  研究成果
注：上传的文件支持doc、docx、pdf、rar、jpg

单击“论文”、“专著”、“知识产权”、“其它”(选择其中一个进行信息填写如图 9‑9所示)
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图 9‑9 论文填写
先单击[image: image204.jpg]


，之后出现一个弹出框（如图 9‑10所示）。
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图 9‑10 代表性论文信息填写
其中“论文名称”和“类别”可从下拉框中选择，“发表时间”可单击图标[image: image206.jpg]


选择时间，“第一作者”必须要填，要是没填，会出现弹出框提醒你进行填写。其它选项可有选择的填写，然后单击“保存”按钮。
“专著”信息的填写，单击[image: image207.jpg]nEE



，出现弹出框（如图 9‑11所示）
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图 9‑11  专著信息填写
弹出框中的各选项可进行选择性填写，最后单击“保存”按钮。
“知识产权”信息的填写，单击[image: image209.jpg]


，弹出框（如图 9‑12所示）
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图 9‑12 知识产权信息填写
其中“名称”和“类型”可从下拉框中选择，单击[image: image211.jpg]


，从中选择“批准时间”，其它的可有选择性的填写。填写好以后单击“保存”按钮。
“其它”信息的填写，单击[image: image212.jpg]


，弹出框（如图 9‑13所示）
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 图 9‑13 其它信息填写
9.1.2.4 经费使用情况
“经费使用情况”填写（如图 9‑14所示），双击行修改经费及理由，单击“确定”后实现保存。
[image: image214.png]SmAN
Hue

smrznR
2sm

AR
Evinm

sum
appimRsTE
RN R REER
AnEER

sxanm

P e

a0 e




图 9‑14 经费使用情况

9.1.2.5 合作单位
“合作单位”填写（如图 9‑15合作单位信息填写所示），单击“更改单位”可以对合作单位进行修改。（注：合作单位间以中文逗号（，）隔开）
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图 9‑15合作单位信息填写
9.1.2.6 成员情况
“成员情况”填写，（如图 9‑16  原项目组成员所示）为原项目组成员的列表。
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图 9‑16  原项目组成员
对“项目完成成员”进行添加，单击[image: image217.jpg]


在“姓名”、“性别”、“出生日期”等选项中依次填入信息，填完后单击[image: image218.jpg]


，单击[image: image219.jpg]= i



可对所在的行进行删除，（如图 9‑17 项目完成成员所示）。
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图 9‑17 项目完成成员
9.1.2.7 建议专家
“建议专家”填写，（如图 9‑18所示）
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图 9‑18建议专家填写
单击[image: image222.jpg]@ #8



，出现弹出框（如图 9‑19 新增建议专家所示）。
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图 9‑19 新增建议专家
其中“职称”、“从事专业”可在下拉框中选择，其它信息依次输入，确保输入无误后单击“保存”按钮。（会有提示：保存成功）
9.1.2.8 附件上传
注：上传的文件支持doc、docx、pdf、rar、jpg 

“附件上传”，（如图 9‑20附件上传所示）。
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图 9‑20附件上传
单击“浏览”，选择你需要上传的文件，单击“上传”。上传成功后，你所上传的文件会在“附件资料下载”这栏里出现。
所有栏目信息填写完成后，单击“提交”按钮，提交后便不能做修改。
若选择的“验收方式”是“会审”，需要填写输入“建议会审地点”，（如图 9‑21所示），其它信息填写可参照“网评”。
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图 9‑21建议会审地点填写
若选择的“验收方式”是“函申”请参照“网评”的操作流程。
9.2 2012年前的验收申请
9.2.1 登陆进入“我的科研项目”
登录成功后（如图 9‑22 个人中心所示），单击“我的科研项目”。
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图 9‑22 个人中心
进入“我的科研项目”后，点开“项目列表”，在这里可以看到项目的不同状态（例如未完成、已结题、已验收）（如图 9‑23 项目列表所示）。
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图 9‑23 项目列表

如果状态栏显示的状态是“已结题”或“已验收”，项目就不用进行验收申请了。
如果状态栏显示的状态是“未完成”，则进行下一步“验收申请”。
单击“开始申报”，进入验收申请界面（如图 9‑24 验收申请界面所示）。
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图 9‑24 验收申请界面
9.2.2 验收申请信息填写
注：验收申请过程中，如果一次未填写完成，可以点“保存”按钮，之后仍旧可以从“我的科研项目”进行修改，按了“提交”按钮之后就不能再修改了。
9.2.2.1 概述及主要内容填写
请先选择验收方式，（如图 9‑25验收方式所示）默认的验收方式是“网评”(下面以选择“网评”来介绍操作流程)
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图 9‑25验收方式
“概述及主要内容”填写（如图 9‑26概述及主要内容所示）
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图 9‑26概述及主要内容
在文本框中输入文字，它回自动统计字数，当字数超过200后会出现提示，（如图 9‑27 判断字数所示）
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图 9‑27 判断字数

9.2.2.2 关键技术及创新点

“关键技术及创新点”填写（如图 9‑28 关键技术及创新点所示） 它也有判断字数的功能（功能请参照图2-6）。
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图 9‑28 关键技术及创新点
9.2.2.3 研究成果
研究成果的填写（如图 9‑29所示）
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图 9‑29  研究成果
注：上传的文件支持doc、docx、pdf、rar、jpg

单击“论文”、“专著”、“知识产权”、“其它”(选择其中一个进行信息填写如图 9‑30 论文填写所示)
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图 9‑30 论文填写
先单击[image: image235.jpg]


，之后出现一个弹出框（如图 9‑31 代表性论文信息填写所示）。
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图 9‑31 代表性论文信息填写
其中“论文名称”和“类别”可从下拉框中选择，“发表时间”可单击图标[image: image237.jpg]


选择时间，“第一作者”必须要填，要是没填，会出现弹出框提醒你进行填写。其它选项可有选择的填写，然后单击“保存”按钮。
“专著”信息的填写，单击[image: image238.jpg]nEE



，出现弹出框（如图 9‑32  专著信息填写所示）
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图 9‑32  专著信息填写
弹出框中的各选项可进行选择性填写，最后单击“保存”按钮。
“知识产权”信息的填写，单击[image: image240.jpg]


，弹出框（如图 9‑33 知识产权信息填写所示）
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图 9‑33 知识产权信息填写
其中“名称”和“类型”可从下拉框中选择，单击[image: image242.jpg]


，从中选择“批准时间”，其它的可有选择性的填写。填写好以后单击“保存”按钮。
“其它”信息的填写，单击[image: image243.jpg]


，弹出框（如图 9‑34 其它信息填写所示）
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 图 9‑34 其它信息填写
9.2.2.4 经费使用情况
“经费使用情况”填写（如图 9‑35 经费使用情况所示），双击行修改经费及理由，单击“确定”后实现保存。
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图 9‑35 经费使用情况
9.2.2.5 合作单位
“合作单位”填写（如图 9‑36合作单位信息填写所示），单击“更改单位”可以对合作单位进行修改。（注：合作单位间以中文逗号（，）隔开）
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图 9‑36合作单位信息填写
9.2.2.6 成员情况
“成员情况”填写，图为原项目组成员的列表。
对“项目完成成员”进行添加，单击[image: image247.jpg]


在“姓名”、“性别”、“出生日期”等选项中依次填入信息，填完后单击[image: image248.jpg]


，单击[image: image249.jpg]= i



可对所在的行进行删除，（如图 9‑37 项目完成成员所示）。
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图 9‑37 项目完成成员
9.2.2.7 建议专家
“建议专家”填写，（如图 9‑38建议专家填写所示）
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图 9‑38建议专家填写
单击[image: image252.jpg]@ #8



，出现弹出框（如图 9‑39 新增建议专家所示）。
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图 9‑39 新增建议专家
其中“职称”、“从事专业”可在下拉框中选择，其它信息依次输入，确保输入无误后单击“保存”按钮。（会有提示：保存成功）
9.2.2.8 附件上传
注：上传的文件支持doc、docx、pdf、rar、jpg
“附件上传”，（如图 9‑40附件上传所示）。
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图 9‑40附件上传
单击“浏览”，选择你需要上传的文件，单击“上传”。上传成功后，你所上传的文件会在”附件资料下载“这栏里出现。
所有栏目信息填写完成后，单击“提交”按钮，提交后便不能做修改。
若选择的“验收方式”是“会审”，需要填写输入“建议会审地点”，（如图 9‑41建议会审地点填写所示），其它信息填写可参照“网评”。
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图 9‑41建议会审地点填写
若选择的“验收方式”是“函申”请参照“网评”的操作流程。
9.3 保存信息
单击[image: image256.png]


，保存当前项目，出现“保存成功”对话框
单击左边“业务面板”中的“个人中心”[image: image257.png]A miR

sSERRA
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，
出现（如图 9‑42所示）界面，部分发生改变，单击“开始编辑”后，可重新进入修改（注意当项目被管理员退回修改的时候，操作的状态也为编辑）。
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图 9‑42 项目信息
9.4 提交项目
单击[image: image259.png]


，会出现提示对话框（如图 9‑43所示）。
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图 9‑43提交项目
单击确定后，会显示项目提交成功的信息（如图 9‑44所示）。
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图 9‑44提交项目成功
点击“我的科研项目”，进入图 9‑45列表。
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图 9‑45已成功提交的项目
在列表中点击“下载”进入如图所示的下载页面（如图 9‑46所示）。
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图 9‑46下载相关附件
