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标配环境描述
客户端系统配置
     操作系统：windows xp/vista/7
客户端软件配置
浏览器：IE8或Firefox4及以上

分辨率：1024×768 及以上

网络配置

需要通过网络申报成果奖励的单位，需安装合适的网络设备，并接入互联网。

1 用户注册

浙江省中医药科技信息系统是集成了科研项目管理、科技成果推广、学科基地管理、继续教育管理等功能，凡是需要使用系统相关功能的用户，均需要在系统中进行实名注册。注册时，姓名、身份证和所在单位信息必须如实填写，且每个用户只能注册一个帐号（如果已经在申报科研项目时注册过，不能注册）；用户注册后由所在单位管理员开通相应的功能权限。用户注册中填写的信息将会在申报相关项目时自动调用，个人用户需及时维护更新自己的信息。

1.1 进入注册页面

在首页单击“注册”，如图 1‑1所示。
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图 1‑1 登入注册

1.2 填写新用户注册基本信息
申请项目时系统会自动调用用户注册信息，尽量详细填写。（如图 1‑2所示）
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图 1‑2 新用户注册界面
详细信息填写完后，再填写验证码（如图 1‑3所示）。
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图 1‑3 注册验证码

最后单击“注册”——注册成功。

注册成功后需通知本单位管理员，开通帐号。

2 奖励申报

成果奖励管理系统是对浙江省中医药科学技术奖励申报、奖励情况查询的管理。用户登录成功后（如图 2‑1所示），单击“我的成果奖励”。将会显示所申报的全部浙江省中医药科学技术奖励，及其过程管理信息。
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图 2‑1 个人中心

2.1 成果奖励申报

注册成功用户，登录系统后，进入“我的奖励申报”后（如图 2‑2所示），
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图 2‑2 新成果申报列表

单击“申报新成果”后，进入以下界面（如图 2‑3所示），申报人可以看到需要申报的各个步骤，然后点击编辑，逐个进行填写。当已填写部分申报信息退出系统后，可再通过各项说明信息后的“编辑”继续填写奖励申报书。
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图 2‑3成果奖励申报步骤界面

2.2 成果申报信息填写

注：成果奖励申报过程中，如果一次未填写完成，可以点“保存”按钮，之后仍旧可以从““我的成果奖励””进行修改，按了“确认上报”按钮之后就不能再修改了。

如果用户被管理员退回，在规定的申报时间内还可以继续申报

2.2.1 成果基本信息填写

点击“成果基本信息”的“编辑”后进入下面的成果基本信息填写界面（如图 2‑4所示），在此界面需要填写成果名称、成果登记号和学科分类三类，学科分类通过下拉框选择一个学科分类即可。编写完成后，点击“下一步”按钮进入下一步信息填写，点击“返回”按钮回到申报主界面。
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图 2‑4 成果基本信息填写
(1) 成果名称

“成果名称”为必填项（如图 2‑5所示）。
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图 2‑5 成果名称填写
(2) 成果登记号
 “成果登记号”为必填项（如图 2‑6所示）。
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图 2‑6 成果登记号填写

(3) 学科分类
填写申报成果的学科分类，（如图2-7所示），下拉框中可选。
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图 2‑7 学科分类填写

2.2.2 成果完成人、完成单位的填写
    填写成果基本信息后点击“下一步”按钮进入完成人、完成单位界面（如图 2‑8所示），在这个页面中需要填写所有完成人的信息，完成单位的信息、协作单位的信息和任务来源的信息。所有的信息填写完成后点击“下一步”按钮进入下一步的信息填写，点击“上一步”可以返回上一步的界面，点击“返回”回到申报主界面。
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图 2‑8成果完成人、完成单位填写

添加完成人信息：在完成人列表点击“添加完成人”，跳出完成人信息填写界面（如图 2‑9所示）依次填写好完成人的姓名等信息确认无误后点击“保存”按钮。第一个人默认为申报人其信息自动获取。在添加多个完成人后，这可以通过列表的 “上移”“下移”来调整排名顺序。
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图 2‑9 添加完成人信息

添加完成后出现消息框操作成功（如图 2‑10所示）。
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图 2‑10 操作成功

 完成单位添加：在下拉框内可以选择（如图 2‑10所示）
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图 2‑11 添加完成单位

选择后点击“添加”（ 如图 2‑10所示）
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图 2‑12 添加完成单位

默认排在第一排的为主要完成单位，若添加时第一个不是主要完成单位，可以通过操作栏的“上移”“下移”操作来改变顺序。

协作单位的填写：点击协作单位列表中的“添加协作单位”，跳出协作单位信息填写界面（如图 2‑10所示），按要求依次填写好单位信息，点击“保存”按钮完成一个协作单位的填写。
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图 2‑13 添加协作单位

任务来源填写：点击任务来源的列表的“添加任务来源”，弹出任务来源填写界面（如图 2‑10所示），一次填写好任务来源的信息，点击“保存”按钮，任务来源就添加完成了。若有多个任务来源，按照第一个任务来源添加即可。
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图 2‑14 添加协作单位

注意：起始时间小于截止时间，若大于则出现（如图 2‑15所示）对话框提醒，请认真核对填写的信息是否正确。
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图 2‑15 起止年月错误
2.2.3 成果简介填写的界面
“成果简介”填写（如图 2‑16所示），成果简介需要填写项目的研究背景、主要研究内容及结果、应用推广及取得的社会、经济效益等描述，字数不超过1000字。填写完成后点击“保存”，若要修改请先点击“编辑”。
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图 2‑16 成果简介填写

2.2.4 成果主要创新点界面
“成果主要创新点”填写（如图 2‑17所示），成果主要创新点要求填写成果创新点附件的名称及简介，字数1000字以内。填写完成后点击“保存”，若要修改者点击“编辑”。
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图 2‑17成果主要创新点

2.2.5 同类成果比较界面
“同类成果比较”填写（如图 2‑18所示），分为成果与国内外同类先进水平比较和参加国内外学术会议交流两部分，填写完成后点击“保存”。
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图 2‑18 同类成果比较

2.2.6 推广情况界面
“推广情况”填写（如图 2‑19所示），填写完成后点击“保存”。
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图 2‑19 推广情况

2.2.7 成果相关附件的界面

在成果相关附件界面需要上传与成果相关各类附件材料，共分为七类，可以选择自己相关进行提交。

请在上传附件前对所传附件进行查病毒处理，确认无病毒后方可上传。附件不大于5M。

一个证明只上传一个支撑材料，（如该证明由多个图片或文档构成，请将其合并在一个word文档中上传）
上传的附件名称与其内容相关，便于审核。

· 图片格式转换可以使用ACDsee等图片管理程序进行，具体请参见相关软件说明。

· 对于扫描的文档，请在保存图片类型中选择 .JPG。

· 合并多个图片：如需要将一个证明材料的多个图片合并为一个文件，打开一个word文档，将多个图片插入，保存即可。如仅仅需要图片中的部分内容，可用ACDsee等图片管理程序先对图片区域进行选择，然后将选择的图片通过“裁剪区另存为”进行保存，再插入到word文档。

(1) 登记/研究/查新报告的填写界面

登记/研究/查新报告主要是上传成果登记书，研究技术报告、查新报告（如图 2‑20所示），在上传附件类别中选择所要上传的附件类型，单击“浏览”，打开对话框选择要上传的文件，文件的类型为word、pdf、jpg（大小不超过5M）。单击“上传”完成附件上传。报告列表中显示已上传的文件
[image: image23.png]t. RRMK M A

wesmssawRs || mR/asEs || e || meer || ewes || s || g | @EE AE—p

AR
1T

1+ EFRER L5
2 AR E A wor d pdf v jpe! (Miword EASABTASHITIUEL, TEHE—Mwor a4, BAFERBERIFEEN L) MEFRATEEN!

3y —MEBAR EE— MR (NS EA AR, S EAFE— vor dSiith EAE) |
4 WEEARERS: RESHRE MRS RESER ARG

BPF L
LRHEAS: RRERER - e IR
s E R

BitfFEER BitEE2SRI tadial B





图 2‑20 登记/研究/查新报告附件上传
(2) 应用/效益证明界面

点击相应证明列表中的“添加证明”弹出添加应用/效益证明弹出框（如图 2‑20，图 2‑21所示），填写好信息后上传附件并点击“提交”。[image: image24.png](e /ST
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图 2‑21 应用/采纳证明附件上传

(3) 评价证明界面
点击证明类型下拉框的下拉按钮选择证明类型（如图 2‑22所示），点击“浏览”按钮选择相应附件，填写好信息后上传附件并点击“提交”。[image: image25.png]t. RRMK M A

ERRS || mRsmTs || e || meer || ewss || s || s | @EE AE—p

BRI ER AR M E R TS

127 .
1+ BB HA TR AT RS
2 AR E A wor d pdf v jpe! (Miword EASABTASHITIUEL, TEHE—Mwor a4, BAFERBERIFEEN L) MEFRATEEN!
3y EAPATEBARATL BT AREEIES AR () 1R « AEER IS I RS AR T AR R M A S SRR
AL

BEFER
Wk RARRER - e i =
i g

BiffEHR BitEE2SRI tadial B





图 2‑22 评价证明附件上传

（4）知识产权界面

点击知识产权列表中的“添加知识产权”弹出添加知识产权界面（如图 2‑23所示），填写好知识产权的名称、类型和其他信息后点击“浏览”选择相应附件，确认无误后点击“提交”后完成证明的上传。[image: image26.png]t. RRMK M A
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图 2‑23 知识产权附件上传

(5) 论文/专著界面

在该界面可以添加相应的论文和专著，分别点击添加论文和添加专著后可分别上传论文和专著。（如图 2‑24所示，如图 2‑25所示）[image: image27.png]t. RRMK M A
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图 2‑24 论文附件上传[image: image28.png]HEs5%
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图 2‑25 专著附件上传

（6）验收/鉴定证书界面

在上传验收/鉴定证书的下拉框中点击下拉按钮选择证书的类型（如图 2‑20所示），然后点击“浏览”按钮选择相应的附件，确认无误后点击“上传”完成该证书的上传。[image: image29.png]t. RRMK M A
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图 2‑26 验收/鉴定附件上传

完成验收/鉴定证书的上传后点击验收/鉴定委员名单列表中“添加验收委员”弹出添加证明人界面（如图 2‑27所示），填好相应信息后点击“确定”完成委员的添加。(请注意如有多份验收证书，则一份验收证书附件对应多个验收委员，先选择证书名称后再添加验收委员）[image: image30.png][BET =t
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图 2‑27 添加验收委员

（7）其他附件界面

点击相应证明列表的“其他附件” 弹出添加其他附件（如图 2‑28所示），填好相应的附件名称和描述后点击“浏览”按钮选择相应的附件，确认无误后点击“提交”。
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图 2‑28 其他附件上传
2.2.8 承诺书

完成所有信息的填写和附件上传后，返回成果主界面或成果奖励申报步骤界面，通过“合成申报书预览”查看申报书后，点击“确认申报”弹出承诺书，仔细阅读承诺书后点击“我同意”（ 如图 2‑30所示）完成成果奖励申报。

注意：点击“合成申报书预览”后，会出现提示语（如图 2‑20所示），点击允许。
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图 2‑29 提示语
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图 2‑30 承诺书界面
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注意：完成人承诺书需要所有项目完成人签字。
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2.3 我的成果奖励界面

点击“上报”按钮会回到成果奖励申报界面（如图 2‑31所示），在该界面可以看到本人今年所申报的成果奖励和历年申报的成果信息。并可以通过“打印”按钮完成成果奖励申报书的正式打印。

注意：上报的纸质稿需在确认上报后打印（带有水印的PDF申报书）。
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图 2‑31 成果奖励界面

3 附录: 图片处理

图片格式转换可以使用ACDsee或photoshop等图片管理程序进行，具体请参见相关软件说明。

对于扫描的文档，请在保存图片类型中选择 .JPG。

合并多个图片：如需要将一个证明材料的多个图片合并为一个文件，打开一个word文档，将多个图片插入，保存即可。如仅仅需要图片文件中的部分内容，可用ACDsee等图片管理程序先对图片区域进行选择，然后将选择的图片通过“裁剪区另存为”进行保存，接着插入到word文档。
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