
绍兴市中医院迎接“国家卫生城市复查”职能科及护士长督查分工表

2015年5月

	分管区域
	人员
	重点督查事项
	督查

时间
	强调事项

	1

号

楼
	一楼大厅（另包括传达室至3号楼的通道长廊，放射科走廊）
	陈越

郑仁来

俞辅军
	1、卫生管理的范围为院内各办公场所、门厅、走廊、卫生间、病房、门诊等区域卫生。

2、卫生清理标准：地面清洁、无烟蒂、无纸屑；门窗完好，门窗玻璃明亮，玻璃、窗台、窗棂无浮尘；桌椅摆放规正，桌面整洁卫生，物品摆放整齐、有序；电脑、打印机等设备保养良好，无灰尘、浮土；书柜、文件柜内资料排列整齐，无灰尘，柜顶无乱堆乱放现象；四周墙壁及其附属物、装饰品无蜘蛛网、浮尘；水具无茶锈、水垢；垃圾篓内垃圾必须每天清理，无过夜垃圾；室内无蚊、蝇、鼠害等，无卫生死角；包干区内吸烟有劝导。

3、室内美化要讲究整体效果，庄重、高雅、整齐，不乱贴乱挂（医院有统一规定的除外）。

4、卫生管理实行科室（病房）责任制，科室负责人为责任人，负责日常保洁。院内各办公室、值班室、各类工作间，需要职工自已打扫、整理的区域，由职工负责整理清扫。多人办公室、值班室，应有卫生值日表，区域划分明确，责任到人，张贴上墙。

5、公共卫生清理实行区域负责。

6、各科室发现公共区域卫生不洁、烟蒂等现象，应及时处理，必要时联系临床支持中心（凌红：671935）或楼道保洁工（保洁公司雷主管：664668）。

另：1、落实门前“三包”，尤其是医院大门口，车辆停放有序整齐，无烟蒂。无随地吐痰、乱扔杂物及烟蒂现象。地下室、通道车辆停放有序整齐，不得在非停放区停放车辆。

2、医院绿化苗木定期修剪，绿化带无垃圾，无烟蒂，不得晾晒衣服、物品；

3、工作人员规范亮证上岗礼貌待人，用语文明，诚实守信，规范服务，杜绝服务禁语。病人满意度高。

4、食堂二楼办公室、集体宿舍卫生整洁，室内物品放置有序；职工家属宿舍附近整洁，无杂物、垃圾。

    5、各类导医服务、提示禁令标识张贴醒目，无破损，准确连贯。

6、食堂区域卫生整洁。

	5月19日

—22日

不定期巡视；

（接到通知第一时间到现场）不间断巡视。


	各科室负责人除安排好巡查人员外，还需对自己职能或科室范围内的创建把关。如财务科、护理部等，医技药剂科长、各护士长原则上不顶班，加强迎检管理。

（王月中总负责，周忠东、沈小萍协助王月中协调各部门工作；

全院整体卫生由护理部（临床支持中心）负责；魏剑锋负责防范现场纠纷;陶建儿负责全院信息系统及大厅、候诊区域显示屏正常运转；俞科岚负责全院控烟工作）



	
	二楼（从东、南首两部楼梯第一阶开始，整个二楼，包括特检、检验等科室，三部电梯内，窗外露台等）
	李萍

郑继爱
	
	
	

	
	三楼（从东、南首两部楼梯二楼第一阶开始，整个三楼，包括信息科等科室，窗外露台等）
	俞科岚

沈文生
	
	
	

	
	四楼（从东、南首两部楼梯三楼第一阶开始，整个四楼，包括体检中心内，窗外露台等）
	凌红

华家莉
	
	
	


	
	五楼（从东、南首两部楼梯四楼第一阶开始，整个五楼，包括药库，窗外露台等）
	张丽芳陈晓文
	
	
	

	
	六七楼（从东、南首两部楼梯五楼第一阶开始，整个六七楼，包括职能科办公室，六楼、七楼阳台）
	俞利琴

黄小琴
	
	
	

	2号楼


	一楼（整个一楼,另包括急诊楼前广场）
	何芬琴

金国英

诸薇薇
	
	
	

	
	二楼（从西、南首两部楼梯一楼第一阶开始，整个二楼，包括窗外露台等）
	谢瑛
	
	
	

	
	三楼（从西、南首两部楼梯二楼第一阶开始，整个三楼，包括窗外露台等）
	丁燕琴
	
	
	

	
	四楼（从西、南首两部楼梯三楼第一阶开始，整个四楼，包括窗外露台等）
	蔡亚兰
	
	
	

	
	五楼（从西、南首两部楼梯四楼第一阶开始，整个五楼，包括窗外露台等）
	单红君
	
	
	

	
	六楼（从西、南首两部楼梯五楼第一阶开始，整个六楼，包括电梯内、窗外露台等）
	谢红娣
	
	
	

	
	七楼（从东、南首两部楼梯六楼第一阶开始，整个七楼，包括窗外露台等）
	黄燕萍
	
	
	

	
	一楼（从大厅开始，包括供应室，设备科，注册室，住院接待中心，电梯厅，到一楼出口处等）
	孙亚玲

陈奕芳
	
	
	

	3号楼


	二楼（2号楼至3号楼过道；从东、西首两部楼梯一楼第一阶开始，整个二楼，包括电梯内，窗外水泥板等）
	柳佳
	
	
	

	
	三楼（从东、西首两部楼梯二楼第一阶开始，整个三楼，包括窗外水泥板等）
	黄月娟
	
	
	

	
	四楼（从东、西首两部楼梯三楼第一阶开始，整个四楼，包括窗外水泥板等）
	林红
	
	
	

	
	五楼（从东、西首两部楼梯四楼第一阶开始，整个五楼，包括窗外水泥板等）
	俞瑜
	
	
	

	
	六楼（从东、西首两部楼梯五楼第一阶开始，整个六楼，包括窗外水泥板等）
	孔琦
	
	
	

	
	七楼（从东、西首两部楼梯六楼第一阶开始，整个七楼，包括窗外水泥板、手术室外等候区等）
	樊慧芳
	
	
	

	场外所有区域
	陈雄

邵静松
郦尧旺
	
	
	

	地下车库
	徐华
	1、 
	
	



