
绍兴市中医院关于进一步加强

物资采购管理的通知

各科室：

为进一步加强医院物资采购管理，明确物资申购审批、采购、入库验收、保管储存、配送领用等相关环节的职责和流程，经医院相关部门专题会议讨论研究，对有关工作作以下强调：

一、医院有关物资采购的计划制定、审批、采购方式的分类等按《绍兴市中医院招标采购管理办法》（绍市中医[2015]82号）的有关规定继续执行。

二、对有关环节作进一步强调，原绍市中医[2015]82号文中与本通知不符的，以本通知为准。

1．医院各科需在采供中心仓库入库的有关物资，必须由采供中心统一采购，申购流程按原文件要求执行。

2．采供中心仓库常备物资，由使用科室直接从仓库领用。

3．非常备物资，即临时性物资（非仓库储备物资）采购，由使用科室提出书面申请，按物资类别分别由总务、设备、信息、科教、医务等相关职能科长审核同意，并经相关分管院长审批后，递交设备科长（采供中心）实施。物资到货、验收入账后，由采供中心通知申请科室及时领用。

4．外请专家手术所用医用耗材，原则上应从医院采购目录中选择。若医院采购目录中未包含该品种时，由使用科室提出申请，医务科审核，采供中心进行价格调研，报业务分管院长审批后采购；若该耗材需长期使用，则按有关流程经“医疗器械临床使用安全管理委员会”讨论同意后纳入医院采购目录。

5．临时紧急采购审批。遇公共卫生突发事件或抗台、抗震等需要紧急采购的物资，由总务科、院感科、设备科等职能科室提出紧急采购申请，采供中心视采购数量、金额等情况进行紧急采购，相关手续事后按有关规定及时补办。

6．财产物资报废，按物资类别分别由总务、设备、信息等相关科室提出初步鉴定意见，单项金额10万元以上的，由医院资产管理委员会讨论同意后，编制相关报废资产明细表，经院领导签字后由采供中心根据资产管理系统要求进行处理；财务科根据采供中心提供的相关资料进行财政报废资产申报工作，待财政审批同意后由财务科及采供中心按批复意见进一步做好账务处理及资产处置工作。
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