****年                科室排班表
	    日期
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	*月*日
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	本周增减
	累计积休
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	星期日
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注：1、每周提前三天上交排班表（人事科和医务/护理各一份），有变动需重新提交。

2、退休返聘、各类休假、外出进修、学习、轮转、实习人员都要排班。

3、行政后勤科室积休需提交审批表且不得跨月度使用；业务科室积休不得跨年度使用。
4、相关职能部门不定期抽查。

