
职代会提案征集和处理程序
    一、在作出召开职工代表大会的决定之后，工会（职代会）提案工作小组发出征集提案的通知，发放提案征集表。 

    二、职工代表在听取和收集职工意见的基础上填写提案表。

    三、各代表将提案送交工会（职代会）提案工作小组。 

    四、 工会（职代会）提案工作小组依据有关法规、政策以及医院规章制度，对提案的规范性和可行性进行审查，凡符合条件的应予立案，对不符合条件的退还提案人，并说明理由。

    五、对已立案的提案要进行分类登记，汇总后先由院领导专题讨论，按职能分工分发给相关部门进行处理或实施。对有关医院重大问题的提案可提交下次职代会讨论决定。 

    六、有关部门要及时办理提案，并将提案处理结果以书面形式反馈给提案人，签字后上报职代会。因条件不具备而不能落实的提案，要向提案人说明情况。 

    七、工会（职代会）提案工作小组对提案的落实情况要进行检查和监督，并在下次职工代表大会上报告提案的处理和落实情况。

