
外出参加学术（培训）活动审批单

	姓名：           职称：          科室：

	会议日期：              地点：

	往返日期：    月   日至     月   日

	活动内容：


	会务费支出：

	列支项目：                      负责人：

	领导审批
科主任/护士长/行政后勤部门负责人：             

护理部：

科教科：

分管院长/ 科教院长：             院长：


备注：1、外出参加学术（培训）活动必须事前办好审批手续。

      2、返院后一周内到科教科签章，办理报销手续；未经科教科盖章的，财务科不予报销。

      3、行政后勤岗位培训由分管院长审批后报销，其他学术活动由科教院长审批报销。
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