



绍兴市卫生计生委关于组织办公用房使用情况全面复查的通知
市直各单位：

根据市委《关于开展巡视巡察反馈意见整改成果深化巩固行动的通知》（绍市委办传〔2018〕17号）、市纪委相关行动方案要求和市机管局关于开展办公用房使用情况全面复查的通知要求，决定于2018年5月18日至25日组织对市直各单位办公用房使用情况进行一次全面复查，现将有关事项通知如下：

一、检查范围

市直各医疗卫生计生单位。

二、检查内容

    各单位班子成员办公室全面复测登记；科级及职能科室工作人员办公室；单位办公用房整体使用情况及空、闲置办公用房；重点检查以往我委现场检查后要求整改的单位及内容。

三、检查时间

2018年5月18日至5月25日。

四、实施步骤   

    1.各单位对照《党政机关办公用房建设标准》进行自查，发现问题及时整改。各单位在5月25日前将办公用房使用情况汇总表（附表1）报市卫生计委办公室（协同网吴志明邮箱）。

2.5月21至5月23日，我委成立专项检查组（办公室、政治处、纪监组、市妇保院各1人）到各单位实地测量检查。 

3.检查结果将提交委党委会，对违规情况予以通报。

    附件：办公用房使用情况汇总表

	抄送：委领导。

	


	
	单位盖章：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	制表人及联系电话：
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	功能分类
	职级
	面积标准
	办公用房总建筑面积计算公式：S=[A+B+(A+B)×9%]/K+C

	
	基本办公用房使用面积
	办公室（A）
	市级正职
	42平方米/人
	 其中：
	S-总建筑面积

	
	
	
	市级副职
	30平方米/人
	
	A-各级工作人员办公室总使用面积

	
	
	
	正处(局)级
	24平方米/人
	
	B-服务用房总使用面积

	
	
	
	副处(局)级
	18平方米/人
	
	K-基本办公用房建筑总面积使用系数，多层建筑为65%，

	
	
	
	科级以下
	9平方米/人
	
	  高层建筑为60%

	
	
	服务用房（B）
	200人及以下
	8平方米/人
	
	C-附属用房总建筑面积

	
	
	
	200-400人，x为编制定员
	（1000-x）/100
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	400人及以上
	6平方米/人
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	设备用房
	办公室和服务用房使用面积之和的9%
	（A+B）×9%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	附属用房建筑面积（C）
	食堂
	100人及以下
	3.7平方米/人
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	超过100人，x为编制定员
	100×3.7+（x-100）×2.6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	停车库
	按照实际建筑面积填写
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	警卫用房
	按警卫编制定员计算
	25平方米/人
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