绍市中医党〔2020〕8号

中共绍兴市中医院委员会关于进一步规范

廉政账户管理严禁违规收送

礼品礼金的通知

各支部，各科室：

为认真贯彻落实全省“深入落实中央八项规定精神、持续发力纠治‘四风’工作”视频会议精神、省纪委省监委《关于规范廉政账户管理严禁违规收送礼品礼金的通知》（浙纪发〔2020〕1号）和市纪委市监委《关于进一步规范廉政账户管理严禁违规收送礼品礼金的通知》(绍市纪发〔2020〕2号)要求，规范医院廉政账户管理，解决违规收送礼品礼金问题，营造风清气正的工作氛围，扎实推进清廉医院建设，对全院干部职工重申和提出以下要求：

一、严禁违规收送礼品礼金

在以下各类业务活动中：
（一）不得赠送和接受礼品礼金（礼品礼金包括礼品、礼金、消费卡和有价证券、股权、其他金融产品等财物，下同）。

（二）不得收受可能影响公正执行公务的礼品礼金；不得收受其他明显超出正常礼尚往来的礼品礼金；不得向从事公务的人员及其配偶、子女及其配偶等亲属和其他特定关系人赠送明显超出正常礼尚往来的礼品礼金。

“可能影响公正执行公务”主要指与执行公务相关联、与公正执行公务相冲突，包括以下单位和人员所赠：管理和服务对象；主管范围内下属单位和个人；工作业务范围内的合作商；其他与行使职权有关系的单位和个人。

（三）严禁违反规定用公款购买赠送或者发放礼品、消费卡（券）等；严禁用公款购买、印制、邮寄、赠送贺年卡、明信片、年历等物品；严禁用公款购买赠送烟花爆竹、烟酒、花卉、食品等年货节礼（按规定发放工会福利、走访慰问困难群众职工等不在此限）。

（四）严禁利用名贵特产、特殊资源，搞违规公款购买、违规收受赠送；严禁公款购买、违规收送“烟票”。

规范礼品礼金登记上交

    （一）全院干部职工必须当面拒收可能影响公正执行公务，

超出正常礼尚往来或其他各类违反规定的礼品礼金。

（二）因各种原因未能拒收的，可能影响公正执行公务的礼品，不论价值大小，不分礼品类别，一律登记上交；礼金、消费卡和有价证券、股权、其他金融产品，不论价值数额大小，一律登记上交；明显超出正常礼尚往来的礼品，一律登记上交；其他在公务活动中收受的纪念品，市场价格在300元（含300元）以上的，必须登记上交。

（三）医院纪检监察室负责本单位的礼品礼金登记和上交工作。

（四）按规定必须登记上交的礼品礼金，受礼者须自收受之日起（在外地收受的，自回本单位之日起）一个月内上交至医院，或由个人上交至“581”廉洁自律专用账户（以下简称廉政账户）。上交的同时由本人如实填写《礼品礼金登记上交表》（附件1）一式三份，一份由本人留存，一份由医院纪检监察室保存，一份随礼品礼金上交。

（五）凡应登记上交的礼品礼金，在规定时间内未登记上交的，或者以个人名义用于捐资、捐助或其他用途的，视为收受礼品礼金。

三、登记上交礼品礼金的处置

对登记上交的礼品礼金，按以下方式进行处置：

（一）礼品类处置方式

1.鲜活产品、食品、烟酒等副食品（包括食品副食品提货券）、

保健品等不宜长期放置的物品，以及单件价值2000元以下的物品，由各单位自行处置。经单位领导同意，可用于单位食堂、慰问、捐助活动等，也可以最低不低于市场价五折的价格折价处理给受礼者本人或其他人员；其中，高档烟酒、珍稀药材、天价茶叶等名贵特产、特殊资源的处置需经单位集体研究决定，折价处理价格不得低于市场价八折。
2.具有办公用途的物品，根据工作需要经单位领导同意，可以留在单位内部使用，但须按国有资产管理相关规定进行管理。

3.其余单件价值2000元及以上以及无法确认价值的物品，参照《关于纪检监察机关查办案件涉案财物处置暂行规定》（市委反腐〔2019〕2号）文件规定，移交市财政局处置，所得款项交至市纪委市监委廉政账户。移交物品，须分类详细列出清单（附件2）一式三份，并逐一拍照比对。移交清单须经单位领导审核同意并签章。移交时，将清单上的物品，逐件移交给市财政局，市纪委市监委派驻（出）纪检监察机构派员全程监督，三方经办人员在核对无误后予以签字确认并加盖公章。移交工作统一于每年4月进行。

（二）礼金类处置方式

1.现金一律交至廉政账户。

2.消费卡、有价证券和“烟票”医院至发卡（券）机构兑现，派驻（出）纪检监察机构予以协助；或以不低于九五折的价格折价内部公开处理。

3.股权、其他金融产品应予以退出或变卖，不能退出或变卖的，上交至指定国有机构统一持有，适时变现。

礼品礼金处置方式流程图






















四、廉政账户管理

（一）廉政账户自2020年3月1日起实行实名办理。

（二）市纪委市监委廉政账户开户银行设在中国工商银行绍兴市分行营业部。中国工商银行浙江省分行在绍兴市范围内的各营业网点均可办理廉政账户业务。

（三）医院需按现金管理的有关规定，及时将本单位干部职工上交的礼金，单位自行处置礼品礼金所得款项交至廉政账户。交款时由经办人员持本人工作证至相关银行营业网点办理，交款人为“中共绍兴市中医院纪委”。

（四）医院干部职工可以个人或委托他人将未能拒收的礼金，自收受之日起一个月内，全额直接交入廉政账户。个人交款，须持本人、委托人身份证实名办理。交款后，须填写《礼品礼金登记上交表》，将登记上交表及交款凭证复印件向医院纪委或纪检监察室登记报备。

五、工作要求
（一）压紧压实主体责任。医院要强化日常管理，高标准落实中央八项规定精神。领导干部要坚持以上率下，带头遵守纪律规定，严禁违规收送礼品礼金，对苗头性倾向性问题，抓早抓小，防微杜渐。各支部、各科室要主动开展自查自纠，按规定上交违规收受的礼品礼金，并如实向组织报告，在2020年2月底前主动登记上交的，视同规定时限内上交。自查自纠情况汇总表按附件2要求上报。
（二）规范工作报告流程。医院建立常态化管理制度和礼品礼金台账，礼品礼金登记、上交、移交、处置、交款各环节应当由经手人员签名，全程登记备查。每年11月底前对礼品礼金登记上交和处置情况予以梳理综合，主要负责人签字后，送归口派驻（出）纪检监察机构备案。

（三）强化监督执纪问责。要加大正风肃纪力度，加强对党员干部、公职人员违规收送礼品礼金问题的监督检查，严肃查处违纪违规行为，点名道姓公开通报曝光典型问题。

附件：1.礼品礼金登记上交表

      2.科室人员违规收送礼品礼金自查情况汇总表

                     中共绍兴市中医院委员会

                      2020年2月20日

附件1

礼品礼金登记上交表
	登记人
	
	身份证号
	
	登记时间
	

	单位、职务
	
	电   话
	

	礼品礼金名称、

品牌、数量、

型号及价值等
	

	送礼人姓名、

单位、职务
	

	送礼时间
	
	送礼地点
	

	是否上交廉政账户（如是，请附交款凭证复印件）
	是□  否□

	（以下由受理礼品登记上交部门填写）

	接受登记上交部门
	
	接收人
	

	礼品礼金
处置情况
	经手人：        批准人：           年   月   日

	礼品礼金
移交情况
	经手人：      批准人：           年   月   日


备注：本表一式三份，一份由本人留存，一份由医院纪检监察室留存，一份随礼品礼金上交。

附件2
科室人员违规收送礼品礼金自查自纠情况汇总表
本科室共有自查对象   人，报告有违规收送礼品礼金情况的   人，其中礼金   万元。具体汇总如下（填不下可另附表格）：
	姓名
	单位及职务
	身份证号
	礼品礼金品牌、数量、型号及价值
	送礼人姓名、单位及职务
	是否上交廉政账户

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


科室负责人签字：                                              年    月   日
备注:请于2月29日前送医院纪检监察室。
  抄送：绍兴市卫生健康委员会                            

  绍兴市中医院党政综合办公室       2020年2月20日印发  
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礼金类





礼品类





股权、其他金融产品等





消费卡、有价证券、烟票等





现金





实物礼品





办公用途物品





单位使用,按国有资产管理





单价<2000





单价≥2000





不低于面值95折处理





不能退出或变卖





退出或变卖





出卡(票)单位兑现





无法确认市场价格移交财政局





单位集体讨论不低于市场价格8折处理








单位自行处置或不低于市场价格5折处理





上交指定国有机构





上交廉政账户
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