绍市中医〔2021〕23号

绍兴市中医院关于进一步明确物资采购

确标管理规定的通知

各科室：

为切实加强物资采购管理，完善内控管理制度，根据《绍兴市中医院物资采购管理办法（试行）》（绍市中医〔2020〕72号），对采购科室的确标采购流程进行明确，请相关科室遵照执行。

                             绍兴市中医院

                            2021年2月26日

物资采购确标管理规定
一、各采购部门分别在业务分管领导的组织、授权下，通过确标小组的集体决策形式，实施各类物资的确标（或网上）采购。

二、根据本院物资采购管理的现状，以药品、总务物资、医用耗材（试剂）、信息物资四大项进行分类管理，分别由西药剂科、总务科、设备科、信息科牵头并成立相应的确标采购小组。

三、四个组因采购来源、途径、管理要求不同，在确标（或网上）采购中根据各自管理特点，具体细化确标管理规定。

（一）药品采购确标管理规定
1.药品确标专家库

成员：毛小明  张建荣  官莉莉  邵静松  周忠东  沈钦荣孟永久  李国华  诸薇薇  董  军  郦尧旺  徐洪锋  陈亚媚陈  湘  陈劲柏  丁关生  王铁烽  谢浩洋  各临床（医技）科

主任
医院根据学科设置、人才结构等实际情况确定评审专家条件，建立完善药品采购评审专家库，专家库成员作为药品确标、新药采购、自行采购药品等采购评审专家。

抽取确标评审专家。评审专家应为单数且不少于15人, 由医院纪委(监察室)人员在评审会前两小时从评审专家库中随机抽取，药事管理与药物治疗学委员会委员的比例原则上不超过评审专家总数的1/3。

2.药品采购确标相关规定

（1）建立（完善）用药目录。药剂科结合临床用药需求和学科建设实际情况，负责编制本院用药目录（按药品化学通用名），该目录应经医院药事管理与药物治疗学委员会审核通过。用药目录一经确定，任何人不得随意调整（按照国家规定要求调整药品目录的除外）。因特殊情况需要调整的，须经药事管理与药物治疗学委员会集体讨论决定，医院定期对用药目录进行修订。

（2）确标药品范围。本院上一轮招标采购周期已在使用的中标药品，而本期招标采购中未中标，需重新确定同化学通用名同剂型目录下其他中标药品的品种数量。上一轮招标采购周期使用的中标药品在本期招标采购中仍中标的，除违反确标原则的药品外，原则上为本院续用药品。

（3）召开专家评审会。医院以上一轮确定的用药目录为依据，通过组织专家评审的方式从省药品集中采购中标目录中确定候选确标药品目录。专家评审以无记名投票表决的形式进行，投票结果为同意票数不少于投票总数的2/3方可有效，评审时应向参加评审专家提供所有中标药品情况和本单位用药目录，不得事先进行筛选。

（4）确标药品目录的审核确定。药事管理与药物治疗学委员会对经过专家评审的候选确标药品目录进行审核，最终确定确标结果。药事管理与药物治疗学委员会无正当理由不得否决或调整候选确标药品目录，如因正当理由变更候选确标药品目录的，可以记名投票表决的方式决定。确标结果一旦确定，原则上不得变更。紧缺药品、廉价药品、低价药品可以在省供应紧张药品目录、廉价药品目录、低价药品目录中自行及时调整采购。

确标结果提交药事管理与药物治疗学委员会通过后，在医院内网公示5个工作日无异议后实施。发生异议，相关科主任应将书面理由交药剂科。药剂科应递交下一次医院药事会讨论。并根据讨论结果实施。

（二）总务科物资（含零星工程）采购确标管理规定

1.总务物资（含零星工程）采购确标小组

执行组长：倪国强    

成    员：陈  雄  孔  琦  樊慧芳  王德胜  俞金星

胡  剑  杨尚勇

2.物资确标采购相关规定

（1）货物类、服务类项目、零星维修项目应纳入招标采购或部门（科室）联合采购的按《绍兴市中医院物资采购管理办法（试行）》（绍市中医〔2020〕72号）文件，从其相关规定进行确标。

（2）单项预算金额在1万元及以上（单价在5000元及以上）或年度批量预算金额2～3万元之间的，按规定程序进行审批，原则上通过政采云网上超市、行业馆、精品馆等平台通过询价、比价、反向竞价等方式采购，并由科室确标小组成员3人及以上单数人员进行品牌、供应商确定。

（3）单价在5000元以下或批量采购金额在1～2万元之间的，按规定程序进行审批，品牌报科室负责人核定，原则上由科室负责人和采购人员共同通过政采云网上超市、行业馆、精品馆等平台通过询价、比价、反向竞价等方式采购。

（4）单价在1000元以下或批量采购金额在1万元以下的，按规定程序进行审批，原则上由采购人员通过政采云网上超市、行业馆、精品馆等平台通过询价、比价、反向竞价等方式采购，并报科室负责人备案。

（5）单价在500元以下或批量采购金额在5000元以下，由采购人员根据采购计划单通过政采云网上超市、行业馆、精品馆等平台通过询价、比价等方式采购。

（6）对于中央空调、分体式空调、电梯、消防设施设备、立体车库等设备配件遵循维保材料清单报价及原厂元件或质量标准一致原则确标。

（7）日用设备及消耗用品按“经济、适用、高效、不唯低价、不过度超前”原则确标。
（三）医用耗材（含试剂）采购确标管理规定

1.医用耗材确标专家库（不含耗管会成员）

成员：毛小明  张建荣  史水红  倪晓红  官莉莉  周忠东陈劲柏  李  萍  徐  枫  柳  佳  周幼文  黄小琴  黄月娟何月利  陈海青  各临床（医技）科主任、护士长、诊疗组长、技术组长

2.成立医用耗材管理委员会

成员：邵静松  孟永久  王鑫卫  王月中  魏剑锋  李国华

诸薇薇  郦尧旺  金雅芬  王伟云  王  宁  王风永  凌义龙

张锦华  殷素萍  严可风  富琳岩  沈建成  蒋廷宠

3. 医用耗材（含试剂）采购确标相关规定

确标专家由耗材管理委员会成员和相关专业专家组成，原则上不少于15人，其中耗管会成员不超过1/3。确标专家由监察室于确标会议开始前2小时内，分别从医用耗材管理委员成员和医院医用耗材确标专家库中随机抽取产生。根据确标产品类别结合医院实际情况分别抽取专家，特殊情况可以指定专家或邀请外院专家。

（1）确标产品选择范围：浙江省药械采购平台集中采购在线交易的中标产品。已列入黑名单的供应商和涉及商业贿赂的品牌,医院不再采购使用，不纳入确标范围。

（2）确标方式：根据确标产品的类别，结合医院实际使用现状，确定确标的方式，如按产品类别、产品目录（产品名称、产品品牌）等方式进行确标，专家依次进行投票。

（3）确标步骤

根据招标范围进行目录整理。根据医院在用情况，设备科对浙江省药械采购平台公布的中标目录进行分类整理。

根据设备科整理后的中标目录，结合临床使用科室实际提出的需求，对每类耗材进行初步评价分析，广泛征求意见。新增目录提交耗材管理委员会、院长办公会、党委会审议决定是否纳入确标。

根据医院实际和临床需求，确定确标产品目录数，其遴选遵循以下原则：在用优先；品规齐全；性价比适宜；综合服务优良;能较好满足临床诊疗工作需要。

根据遴选原则，设备科对各大类中标目录进行整理，形成供专家投票用的候选目录。

专家对每类候选目录内产品进行无记名投票，得票数≥2/3的产品目录方可确标。得票数≥2/3的产品目录数未达到既定确标数量的，对不足部分进行第二轮投票，直至符合规定要求。

确标结果提交院长办公会和院党委会审议通过后，在医院内网公示5个工作日无异议后实施。发生异议，组织该异议产品确标专家再次讨论，答复异议，并根据讨论结果实施。

鉴于省药械采购平台中标产品已指定唯一配送商，确标不再遴选配送商。

（4）后续管理

设备科通知确标配送企业，递交相关材料，办理相关手续，采购周期按浙江省药械采购平台采购周期执行。不按规定办理相关手续的，将取消其确标资格，重新确标。设备科做好耗材确标产品的数据导入、价格调整、字典维护等工作，完善物资系统操作流程，开展业务培训。医保办做好相应产品的价格调整工作，其他科室根据职责做好相应工作。确标完成后，原则上不再接受临时审批采购。

（四）信息类物资采购确标管理规定

1.信息物资（含零星工程）采购确标小组

执行组长：王  宁

成    员：俞杏娟  边杭锋  俞凯远  寿永勇  王世俊

陈华芳  章晓敏  周  成  马海超  

2.物资采购确标相关规定

（1）单项预算金额在1万元及以上（单价在5000元以上）或年度批量预算金额2-3万元之间的，按规定程序进行审批，原则上通过政采云网上超市、行业馆、精品馆等平台通过询价、比价、反向竞价等方式采购，并由科室执行组长及确标小组成员3人及上人员进行品牌确定和确标。

（2）单价在5000元以下或批量采购金额在1-2万元之间的，按规定程序进行审批，品牌报科室负责人核定，原则上由科室负责人和采购人员共同通过政采云网上超市、行业馆、精品馆等平台通过询价、比价、反向竞价等方式采购。

（3）单价在1000元以下或批量采购金额在1万元以下的，按规定程序进行审批，原则上由采购人员通过政采云网上超市、行业馆、精品馆等平台通过询价、比价、反向竞价等方式采购，并报科室负责人备案。

单价在500元以下或批量采购金额在5000元以下，由采购人员根据采购计划单通过政采云网上超市、行业馆、精品馆等平台通过询价、比价等方式采购。

   抄送：绍兴市卫生健康委员会
  绍兴市中医院党政综合办公室       2021年3月1日印发  



