职工子女保教费报销汇总表

	序号
	职工  姓名
	职工  性别
	正式/   合同工
	子女姓名
	公办/   民办
	报销金额   （财务填写）
	备注
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	合计
	（大写）：

	科室意见
	科  室： 

科主任/护士长：                             年    月    日

	财务科意见
	财务科长：                                  年    月    日

	财务分管领导意见
	分管院长：                                  年    月    日


报销说明：一、职工子女保教费以科室为单位收集汇总，集中报销。经科主任、财务科审核，财务分管院长审批同意后汇款至职工工资卡。（报销人请在发票背面签署姓名，要求字迹工整、清楚、可辨认）
二、男职工子女报销春季学期保教费，女职工子女报销秋季学期保教费。根据《绍兴市财政局关于完善市级单位干部职工子女保教费报销规定的通知》（绍市财行[2019]1号)文件要求，职工子女幼儿园保教费凭发票报销，实行分类限额，按比例和限额从低销。各个子女报销比例为发票金额的60%，最高限额标准为：1.在公办幼儿园入托的，每个子女每月不得超过210元。2.在民办幼儿园入托的，每个子女每月不得超过280元。
