绍市中医〔2021〕55号

绍兴市中医院关于印发业务往来及公务车辆

免收费流程的通知

各科室：

《绍兴市中医院业务往来及公务车辆免收费流程》经院长办公会议讨论通过，现予以印发，请遵照执行。

绍兴市中医院

2021年5月18日

绍兴市中医院业务往来及公务车辆免收费流程
为规范财务制度，加强内控管理，确保业务工作的正常开展，现因收费系统ETC功能增加，对业务往来及公务车辆免收费流程作以下规定：
一、免费停车的对象

来院参观、考察、检查、会议、外联、集团体检等；有业务往来的送药车、送货车、工程作业车等。当天免费停车券由相关职能科室科长核准领用，短期免费停车由后勤分管院长核准。

二、免停车费手续受理部门

财务科（一次性）和保卫科（短期）负责

三、受理流程

1.一次性免停车辆（即当天一次性停放，含一次有多辆车申请的情况），由申请科室科长本人或者书面授权向财务科申请领取纸质优惠券，在车辆驶出收费口之前由驾车人自行扫码录入即可(一个码免费停一次)；
2.短期免停车辆(即以天为单位超过1天的停车)，由申请科室书面填写申请表格，经后勤分管院长审批同意后，在车辆进入医院前向保卫科提交办理，由保卫科录入核准相关信息。
四、有关要求
1.一次性纸质优惠券和短期免费停车券作为有价证券管理，财务科和保卫科要加强管理，作好领用或办理登记。
2.领用科室规范使用，把握好使用范围，确保工作顺利开展。

3.监察（内审）部门定期抽查，监督。

4.本流程自发文之日起执行。

附件：免费停车券领用申请表

附件
免费停车券领用申请表
	申请科室
	

	申请事由
	

	申请数量
	(一次性纸质优惠券
领用数量（大写）：         张。
(短期免费停车券
免费停车期限：
      年    月    日至     年     月     日。


	科主任
意见
	签名：              日期：      年    月    日

	（短期停用）后勤分管院长意见
	签名：               日期：      年    月   日
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