窗体顶端

绍兴市中医院住院病历复印管理规定 

一、住院病历复印时间：每周一至周五工作时间（节假日除外）。

二、病历复印合法人员：根据相关法规，以下四类人员为病历复印的合法人员。病历属于患者的隐私，其他人员无权复印患者的病历。

1、患者本人或其代理人；

2、死亡患者近亲属或其代理人；

3、患者参保的保险机构委派的工作人员；

4、国家执法部门因审理案件需要所委派的工作人员。

四、复印病历必须向医院提供以下有关证明材料：

1、申请人为患者本人应当提供其有效身份证明；

2、申请人为患者代理人的，应当提供患者及其代理人的有效身份证明，申请人与患者代理关系的法定证明材料。

3、申请人为死亡患者近亲属的，应当提供患者死亡证明及其家属的有效身份证明，申请人是死亡患者近亲属的法定证明材料。

4、申请人为死亡患者近亲属代理人的，应当提供患者死亡证明，死亡患者近亲属及其代理人的有效身份证明，死亡患者与其近亲属关系的法定证明材料，申请人与死亡患者近亲属代理关系的法定证明材料。

5、申请人为保险机构的，应当提供保险合同复印件，承办人员的有效身份证明，患者本人或者其代理人同意的法定证明材料；患者死亡的，应当提供保险合同复印件，承办人员的有效身份证明，死亡患者近亲属或其代理人同意的法定证明材料。合同或者法律另有规定的除外。

7、申请人为国家执法部门委派的工作人员，应当提供相应单位介绍信及有效身份证明。

五、病历复印的内容：

根据《医疗机构病历管理规定》，医疗机构为申请人提供复印的病历资料是：门（急）诊病历和住院病历中的体温单、医嘱单、住院志（入院记录）、手术同意书、麻醉同意书、麻醉记录、手术记录、病重（病危）患者护理记录、出院记录、输血治疗知情同意书、特殊检查（特殊治疗）同意书、病理报告、检验报告等辅助检查报告单、医学影像检查资料等病历资料。

六、确因需要，正在住院的患者需要运行病历中的客观病历资料，须由科室打印，并指派本院工作人员一同到病案室复印。

七、发生医疗事故争议时，死亡病历讨论记录、疑难病历讨论记录、上级医师查房记录、会诊意见、病程记录应当在医患双方在场的情况下封存和启封，任何人不得私自拆封复印。

八、按照规定病历复印需收取一定的费用（0.3元/页）。
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