关于外单位来院设摊宣传、服务的有关规定

为加强院内场地管理，营造风清气正的工作和生活环境，对外单位来院进行设摊宣传、服务作如下规定：
一、来院设摊的外单位，设摊宣传和服务内容、活动地点
来院设摊的外单位：指与本院相关部门有工作业务往来的单位或与本院职工有特殊关系的群体。
设摊宣传和服务内容：指该单位为达到形象宣传、业务推广等面向我院职工进行的合法合规的推介活动。
活动地点：一般为食堂等职工出入较多且不影响医疗业务开展的场所。
二、凡外单位来院进行设摊宣传、服务，必须经相关部门审批并接受监督。
三、来院宣传推介，需有详细的方案（含时间、地点、宣传内容等），并填写外单位来院设摊宣传、服务审批单和设摊宣传服务申请（承诺）书（见附件），由业务相关职能科负责人或联系职工提交党政综合办审核，经行政后勤分管院长审批同意后才允许设摊。审批单一式二份（一份留党政综合办办、一份设摊单位备查）。
四、相关科室负责人或联系职工需对来院设摊宣传、服务的方案内容（尤其是经济风险）进行充分风险评估，并对该活动由此带来的风险后果负责。其中银行、保险等经济相关的宣传、服务活动，由财务科长初审后办理审批流程。其他外单位宣传、服务由相关职能科长初步审核并办理审批流程）
五、保卫科负责院内所有场所的秩序维护、并做好巡查监督，设摊宣传的单位需及时向保安人员出示相关审批单。
六、以上规定即日起执行，希全院职工切实遵守。
    
附件:1.外单位来院设摊宣传、服务审批单
2.设摊宣传服务申请（承诺）书  




党政综合办
                           2023年12月11日












[bookmark: _GoBack]附件1
外单位来院宣传、服务审批单
（党政综合办留存）
	单位
	
	地点
	

	联系人、电话
	
	本院联系人签字
	

	活动时间
	

	宣传、服务内容
	

	相关职能科初审
	

	党政综合办审批
	
	院领导审批
	

	

	外单位来院宣传、服务审批单(联系单位留存)

	单位
	
	地点
	

	联系人、电话
	
	本院联系人签字
	

	活动时间
	

	宣传、服务内容
	

	相关职能科初审
	

	党政综合办审批
	
	院领导审批
	

	  备注:
1、必须遵守我院规章制度，不得影响医院正常工作。
2、宣传内容必须合法合规，展板、易拉宝、桌椅等物品应摆放在指定位置，在规定时间内放置，并及时撤离。 

	


附件2
设摊宣传、服务申请（承诺）书

绍兴市中医院：
我单位为宣传形象、拓展业务,拟于     月     日（    时    分）至     月     日（    时    分）到贵院设摊宣传服务，指派下列员工     人到现场服务：
①姓名：          工号：      身份证号：               
②姓名：          工号：      身份证号：               
③姓名：          工号：      身份证号：               
具体活动方案详见附件。我单位承诺：上述员工在贵单位的宣传服务行为代表本单位，保证遵守法规法纪及贵院管理制度，凡由此带来的负面影响或违规后果均由本单位承担。




                     申请单位：                  （盖章）
                                      年    月    日
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