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院内动火作业安全管理制度
第一章  总则
第一条 为确保医院内部动火作业的安全，预防火灾事故，保护患者和医务人员的生命安全及医院财产安全，根据《中华人民共和国消防法》、《浙江省消防条例》、《人员密集场所消防安全管理》及《医疗和疾控机构消防安全生产工作管理指南》（2023版）等及医院实际情况，制定本制度。

第二条 动火作业是指能直接或间接产生明火工艺设置以外非常规作业，如使用电焊、气焊（割）、喷灯、砂轮打磨等进行可能产生火焰、火花和炽热表面临时性作业。

第三条 本制度适用于医院内部所有涉及动火作业的部门及人员。包括设备维修、总务维修及零星修缮（监理负责项目除外）、设施维护等相关作业单位和工作人员。
第四条 动火作业遵循“谁申请、谁负责”“谁审批、谁监管”“谁操作、谁落实”原则，实行分级管理、严格审批、全程监护。
第二章  动火作业分级
第五条 动火作业根据作业区域火灾危险性的大小分为特级、一级、二级三个级别。
第六条 院内特级动火区包括但不限于以下部位或区域：
（一）变压器5米范围内动火作业；

（二）液氧罐区域、氧站（氧气汇流排室）；

（三）危险化学品库房；

（四）柴油发电机房及储油间。

第七条 院内一级动火区包含且不限于以下部位或场所：

病房楼、门诊楼、医技楼；

药库、药房、设备库房、总务库房、档案室等；

消防监控室、变电所、低压配电间、冷冻机房、锅炉房、压缩气体机房、信息中心、强弱电井道、有限空间等。
第八条 二级动火区指除特级动火作业和一级动火作业以外的动火作业。
第九条 固定用火指生产工艺设置用火和其它可能产生火焰、火花和炽热表面常规作业。可分为：
（一）医疗性（科研、分析、化验、中医治疗）固定用火，如多种喷灯、酒精灯、电炉、烘箱、电加热器及灸疗、热疗等用火。
（二）生活性固定用火，如热饭菜用微波炉、食堂烹饪天然气炉等用火。

（三）总务维修、设备维修专用维修区域维修动火作业。

     这类动火，可免办理《动火作业证》审批，但动火科室必需明确防火责任人，落实防火安全管理制度和防范措施，现场配置足够灭火器材。
第十条 除固定动火作业外，其余必须严格执行动火作业审批制。特级动火、一级动火作业的动火作业证有效期不应超过8h；二级动火作业的动火作业证有效期不应超过72h。

第三章  职责分工

第十一条 安全管理部门：负责制定制度、监督执行、组织培训及应急演练，审批特级、一级动火作业。

第十二条 动火作业部门：提出申请、落实安全措施、配合现场监护，审批二级动火作业。

第十三条 动火操作人员：持证上岗，遵守操作规程，配备防护用品，作业前检查设备及环境安全。
第十四条 现场监护人：由申请动火作业部门指定专人担任，全程监督作业，配备消防器材，异常情况立即处置并上报。
第四章  动火作业审批流程
第十五条  特殊动火作业，需提前3日申请，填写《动火作业审批表》，明确作业时间、地点、内容、安全措施，并附风险评估报告。由动火作业申请科室负责人审批后，经安全管理部门会同相关部门联合审批。
第十六条  一级动火作业，需提前1日申请，填写《动火作业审批表》，明确作业时间、地点、内容、安全措施，由动火作业申请科室负责人审批后，报安全管理部门审批。

第十七条 二级动火作业，由动火申请科室负责人当日审批。
第五章 动火作业现场管理
第十八条 在动火作业前，需进行以下准备工作：

1．必须清理周边可燃物和易燃易爆物质，动火区域与其他区域必须确保安全，必要时进行有效防火分隔；

2．必须配备相应的消防及接火盆等器材，保障消防用水。消防器材、灭火器材处于良好状态，并放置在作业现场附近；

3．必须现场设置警戒或者安全标识；

4．必须保障疏散通道、安全出口、消防车通道畅通；

5.必须避免与具有火灾、爆炸风险的作业进行交叉作业；

6.动火周边有可燃气体，应检测可燃气体浓度，确保安全。
7.一级及以上动火作业必须安排专门人员进行现场全过程监护。

第十九条 动火作业过程中应遵循以下规范：

1．作业人员必须佩戴个人防护装备；

2．作业时，监护人需关注作业进展，确保安全措施有效实施；

3.动火期间距动火点30m内不得排放各类可燃气体；距动火点15m内不得排放各类可燃液体；不得在动火点10m范围内及动火点下方同时进行可燃溶剂清洗或喷漆等；

4.使用气焊、气割动火作业时，乙炔瓶应直立放置；氧气瓶和乙块气瓶间距不应小于5m，二者和动火作业地点不应小于10m，并不得在烈日下曝晒和在地面上滚动、撞击。

5.五级风以上（含五级风）天气或紧急情况应立即停止作业。
第二十条 动火作业结束后，须进行以下处理：

1．动火作业结束，动火作业人员应清理现场，经检验确定无残留火种，确保安全方可离开。

2．清理作业区域，恢复原状。

3.医院安全管理部门负责动火作业的监督与检查。对动火作业进行监督，发现安全隐患应及时整改。

第二十一条  医院基本建设施工期间，施工工地内动火作业严格执行国家及行业相关规范标准，由监理单位监督执行。
第二十二条 动火作业证的使用
1.《动火作业证》实行一个动火点、一张动火证作业管理，放置在动火现场；

    2.《动火作业证》不得随意涂改和转让，不得异地使用或扩大使用范围；
3.《动火作业证》不得超时限使用，超过审批时限必须进行重新审批，通过审批后方可重新进行动火作业；

4.《动火作业证》一式三联，《动火作业证》由安全管理部门、动火作业人和动火申请科室各存一份备查；

第六章  附则  
第二十三条 动火作业过程中如发生火灾事故，将追究申请动火科室、作业单位、监护人等相关责任。对违反本制度的行为，医院将根据情节轻重给予警告、罚款或其他相应处罚。

第二十四条 在动火作业过程中，若发生火灾或其他突发事件，需立即启动医院应急预案。监护人和作业人员应迅速采取灭火措施并拨打消控室电话619969（火势不可控，拨打火警电话119），同时向医院安全管理部门报告情况。应急小组应在第一时间赶赴现场，协助灭火和疏散人员。

第二十五条  本制度自发布之日起实施，解释权归医院安全生产委员会。根据实际情况和法律法规的变化，定期对本制度进行修订和完善。
历次修改时间：2025年5月

