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保卫科工作制度
第一条 在分管院长的领导和公安机关的指导下，维护医院治安秩序，保障医疗、教学、科研工作的正常秩序。

第二条 严格落实各项安全保卫措施，加强巡逻，发现重大问题及时向医院领导及公安部门请示、报告。

第三条 加强对保安和门卫的领导，维护院内治安秩序，积极配合公安机关侦破发生在院内的治安和刑事案件。

第四条 积极落实安全防范工作，加强对职工的防火、防盗、防破坏、防治安灾害事故的“四防”教育，提高职工的安全防范意识。

第五条 做好全院消防安全管理工作，负责医院消防器材及设施的维护、保养、更换等工作，使之处于正常状态，确保符合消防相关要求。

第六条 协同总务科、设备科加强对特种设备的管理，牵头特种设备的检查及相关管理规范的整理。
第七条 负责医院集体户口的户籍管理，做好集体宿舍安全管理工作。

第八条 负责医院停车场管理，维护院内车辆停放秩序，做好院内交通管理工作。

第九条 落实安全检查制度，组织进行重大节日安全检查，发现问题时提出整改意见，并督促相关科室限期整改。

第十条 加强与医患办工作沟通，协助做好医疗纠纷解决。

第十一条 承办院领导和有关部门布置的其它保卫任务。
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