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消控、监控室值班制度
第一条 消控、监控室工作人员应严格遵守消防控制和视频监控的各项安全操作规程及各项安全管理制度。
第二条 消控、监控室实行24小时专人值班制度。

第三条 消控、监控室值班操作人员，应取得岗位操作证，持证上岗，并存放在消控、监控室备查。

第四条 消控、监控室工作人员应按时上岗，并做好交接班工作，接班人员未到岗前交班人员不得擅自离岗。

第五条 坚守岗位，尽职尽责，不得脱岗、替岗、睡岗，严禁值班前饮酒或干私活、扎堆聊天，不得利用电脑玩游戏等与工作无关的活动。确因特殊情况需要请假或调班的，应提前向班长申请，经同意后，由同等职务的人员代替值班。

第六条 控制室内不准喝酒，吃零食等不良行为，保持控制室通风、清洁、干燥的工作环境。
第七条 严格按照操作规程对消控、监控、防盗、治安报警系统进行操作，定期进行检测和校准，不得擅自停机。

第八条 值班人员要有高度的责任心；工作必须认真负责，对医院各楼幢可能出现的火警、盗警、治安苗头和可疑的人和事进行监视，并与值班保安联系充分发挥消控、监控的设备功能，及时制止不安全因素的发生，确保医院的安全。

第九条 发现问题及时报告，发生火警，盗警时，白天要通知所在科室人员前去查看，夜时通知保安进行处理，并向行政总值班、保卫科科长报告，要求反应迅速、措施得当，消控，监控人员负有调配、指挥协警、保安的权利和职责。

第十条 加强业务学习，学习安全基本知识，熟练掌握消控，监控等设备的操作方法，不出差错，不出损害仪器设备的责任事故，达到胜任本职工作的要求。

第十一条 控制室值班人员要爱护消控、监控室的设施、设备，不得擅自拆装消控、监控等设备。

第十二条 消防控制室内严禁存放易燃易爆危险物品和堆放与安全管理无关的物品或杂物，严禁吸烟或动用明火作业。

第十三条 严禁无关人员进入消防控制室，随意触动设备。

第十四条 监控视频须经保卫科审批后方可查阅，监控视频文件未经允许，不得复制或外流。
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